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Was ist im neuen Schuljahrin der LUSD zu tun?

Handreichung fir die beruflichen Schulen

1. Nach dem ersten Login: Ist meine UV-Planung aktiviert worden?

Wenn |hre Startseite nach dem Login in die LUSD so aussieht, kénnen Sie die Frage mit ,,Ja“

beantworten:
@ 28.08.25 Schiilerstatus Erstsprache Ihre Nachrichten
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Wenn es nach dem ersten Login so aussieht:

Aufn.zur Einschulung Anfordern - Freigeben Aufgabenliste-Schiler
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Aktuelle Informationen
finden Sie auf dem Portal
Schulportal
Uneerstiitzung erhalten
Sie durch das 55ZB
sszb{@schule.berlin.de
+40 30 90249-4666
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Schiilerstatus Erstsprache Ihre Nachrichten
| ‘ ﬂ ’ o ‘. Zur Zeit stehen keine aktuellen Eintrage zur Verfiigung!
* Unterricht i‘
462 138
* Extras
20
Berlinpassanteil Schulversdumnisanzeigen
0
Aufn. zur Einschulung Anfordern - Freigeben Aufgabenliste-Schiiler Aktuelle Informationen
‘ finden Sie auf dem Portal
Schulportal
Unterstitzung erhalten
0 1123 )
Sie durch das 5578
s5zb{@schule berlin de
+49 30 50249-4666
L]
bejimE=m
Aktivieren Sie bitte die UV-Planung.
X
Unterricht > UV-Bearbeitung > Planung aktivieren
Navigation Schneilsuche m
Datum Halbjahr Bezeichnung

¥ Unterricht

¥ U\-Bearbeitung
® Planung aktivieren

* Extras

be

30.06.2025  2025/1 Wit

m
1

Priifung erfolgt  Aktive Unterrichtsverteilung

AKTIVIEREM SCHLIESSEN

Stehen Ihnen mehrere Planungsvarianten zur Verfligung, kdnnen Sie die gewiinschte Auswahl

treffen
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2. Kontrollieren Sie, ob alle Klassen vorhanden sind

Navigieren Sie anschlieBend zu Unterricht > UV-Bearbeitung > Klassenorganisation

X

@ Unterricht > V- itung > K ganisation

| Novigation Schnellsuche B — @
Aktive Kandidaten
-
" Schule @ Schiilerauswahl (@ Klasseniibersicht
» Schiller [] status mpwgdze S1 Name + Klasse ¢ SF/BK  St/Sem KL Klasse * Klale ges/m/v
5 W= Keine Eintrige zur Anzeige vorhanden. [] eFs2/sez 1141 % B23-01 K035 07070~
» Export/Import [] eFsz/sez 1141 ¥ B2302 K033 0/0/0
¥ UV-Bearbeitung
[] eFs2/sez 114 T B23-03 FO79 0/0/0
Kursbearbeitung
Lehrer-Kurszuordnung [ ] eFsz/soz 111 B B23-04 E100 0/0/0
Schiiler-Kurszuordnung o [] BFs2/sez 114 T B23-05 K031 0/0/0
Kurswechsel
[] eFsz/soz11/1 B B23-06 Io49 07070
Stundenplanpflege
® Kiassenorganisation [] eFsz/soz 114 T B24-01 G077 2176/
Stufenwechsel [] eFsz/soz 114 & B2402 HO1 2076/
Priifung UV
e — [] eFsz/soz 114 T B24-03 E095 2374/
> Leistungserfassung [ ] ers2/soz 111 B B2a-04 cO7E 2174/ o
* Abiturplanung | O » { G »
Abiturpriifung o006
*  Zeugnisse &

Klicken Sie auf das Schaltsymbol ,Lupe”.

il L [ Ergebnis

Ebenenauswahl Weitere Filter

» [ BFs2 Bezeichnung

Klassenlenrer

» . BFS2/50z/50
» [ BGYM

Vertreter

Raum

v [ BEYM/W/ -
v [ BEYM/BioT/~—-
» M5 BGYM/EHT/ER
» M5 BEYM/Geki/GS
I - BGYM/G5/GS
I . BGYM/GS/Pid

®@e® v
T e

Wahlen Sie alle Schulformen und Gbernehmen anschlieRend alle Klassen.
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Wenn Klassen fehlen, kénnen Sie neue Klassen lber das ,+“ hinzufiigen. Per Zuordnung kénnen Sie
Schiiler oder Kandidaten den Klassen zuweisen.

3. Uberpriifen Sie, ob Schiiler ggf. freizugeben sind.

Navigieren Sie zu Schiiler > Schiilerbasisdaten > Schiillerstammdaten

Suchen Sie ohne Einschrdankung nach allen aktiven Schiilern und sortieren die Datensatze aufsteigend
nach Schulform.

'.:___:3' Kandidaten Kandidaten Warteliste Angenommen
'é' Schiiler Aktive |:| Ehemalige I:IZugE ordnete I:I Externe

| Erweiterte Suche || Expertensuche |
MNachname Schulform Stufe/Semester

[i . ,||. ,| .

Vorname mfwydfo SF/BK ¢ 5t/Sem  Klasse
Mijo

Krystian

Hatalie

Benjamin

Xenia

Isabelle

Eslem

L
L]
L]
]
[]
L]
L]
[
rl

«

12 3 45867 8 9

1 bis 100 von B48 Ergebnissen

ALLEWAHLEM WAHLEN ABBRECHEN

Wenn Sie Datensatze ohne giiltige Stufenangabe finden, priifen Sie bitte, ob die Schiilerinnen bereits
Ihre Schule verlassen haben.

Falls ja, geben Sie die Schiler frei. (3.1)

Falls nein, ordnen Sie den Schiilern die korrekte Stufe und die korrekte Schulform zu (3.2)
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3.1. Schiilerfreigabe

Um einen Schiiler freizugeben, rufen Sie die Webseite Schiiler > Kandidatenverfahren > Abganger
auf

Suchen Sie den freizugebenen Datensatz und tragen das Freigabedatum in das Feld , Freigabe zum“
ein.

X

@ Schiiler > Kandidatenverfahren > Abganger @ O O schiler1/1 O

tion Schneilsuche a

Freigabe zum 28.08.2025| (=7 1O)]
* Schule

Ehemalig zum Férderprog./ Stichtag /
* Schiiler

* Schiilerbasisdaten PR L R

* Kandidatenverfahren

® Abgdnger Wunschschule
Kandidaten
Uberweisung Prioritit SF/BK - Wunschsprachen

Statusverwaltun o
d Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden. Sprache  Seit  Bis
Anmeldung zur Einschulung

Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.
Anmeldung Sek. Il

Einschulung/Schulwechsel

Schiileraufnahme

Datenimport
* Unterricht Ubernahme
* Supportclient
L+ 0/
»  Extras
SPEICHERN SCHLIESSEN
bejimE=m

Hinweis: Das letzte zuriickliegend mogliche Freigabedatum ist der 01.08.2025

Wenn Sie mehrere Schiiler freigeben méchten rufen Sie die Webseite Schiiler >
Kandidatenverfahren > Statusverwaltung auf. Wechseln Sie in das Register Schiiler und aktiveren
den Radiopunkt Freigeben
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Schiiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung

Kandidaten EEM| Interner Schulformiibergang

Altivieren |:_'_|
Freigeben @
SF/BK St/Sem Klasse
ol R | o
[ | Machname Vorname Status Freigabedatum
T Status: Aktiv _~
¥  Schulform: .
T Stufe:
T Klasse:
EEEEC S I I
EEEEC R PO I
[ | ] | M

Freigabedatum®

[28.08:2025 |® O

SPEICHERN SCHLIESSEN

Suchen Sie Gber das Filtersymbol die gewiinschten Datensatze und markieren Sie diese.

Anschliefend geben Sie im Feld Freigabedatum das gewiinschte Freigabedatum ein und klicken
anschlieRend auf das ,Daumen hoch“-Symbol. Zuletzt Speichern.

3.2. Interner Schulformiibergang

Rufen Sie die Webseite Schiiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung > Register Interner
Schulformiibergang auf.

Uber das Lupensymbol 6ffnet sich der ,Schiiler suchen“-Dialog. Suchen Sie den gewiinschten
Datensatz und klicken auf wahlen.




v s | BERLIN | 3R

und Familie

Schiiler > Kandidatenverfahren > Statusvenwvaltung

Kandidaten Interner Schulformiibergang

e Interner Schulformiibergang

Akt
[ | Nachname Vorname Akt Schulform Zielschulform Zielstuft Zielhalbjahr  Zielberuf

Keine Eintrage 3

Kandidaten Kandidaten ‘Warteliste Angenommen
® | Schiler Alktive Ehemalige Zugeordnete Externe
| Erweiterte Suche || Expertensuche |

Machname Schulform Stufe/Semester

| [ L 10

myw/d/e SF/BK ¢ 5t/Sem Klasse

__--_ s osfl

Krystian 04B604-05. .

0

Bitte beachten 5i

bleiben, alle weit| Matalie 04B04-05,

Benjamin 04B04-05
Xenia 04B04-05!
Isabelle 04B04-05

Eslem 04B04-05
-

St I B I

~

12 3 456 7 89

1 bis 100 von 848 Ergebnissen

ALLEWAHLEN WAHLEN ABBRECHEN

Die gewdhlten Datensatze werden lhnen angezeigt:




wwinoes | BERLIN | R

und Familie

Schiiler * Kandidatenverfahren * Statusverwaltung

Kandidaten || Schiler | Intemer Schulformiibergang

@ Interner Schulformibergang

Akt
[~] Nachname Akt Schulform Zielschulform Zielstuft Zielhalbjahr  Zielberuf

= F_----_

Kandidateninfoermation

Aktuelles Halbjahr
Halhjanhr

‘Wunschschulform |BG‘rM,.fE HT/ER

Wunschstufe® [11/1

Bitte beachten Sie, dass bei einem Wechsel im aktue Beruf |KEiﬂ Beruf
bleiben, alle weiteren bestehenden Kurszuordnunge

Stichtag
Prioritdt

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Markieren Sie die gewahlten Datensatze und klicken auf das ,,Stiftsymbol” Es 6ffnet sich das
Diaologfenster ,Schulformiibergang bearbeiten”. Geben Sie die Zieldaten ein und klicken auf
libernehmen.

Die Anderungen werden (ibernommen.




Schiiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung

Kandidaten Interner Schulformiibergang

Senotsverwoltung
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@ Intemer Schulformiibergang

Bitte beachten Sie, dass bei einem Wechsel im aktuellem Halbjahr die schulformiibergreifenden Kurse des Schiilers erhalten
bleiben, alle weiteren bestehenden Kurszuordnungen ebenso wie die bestehende Klassenzuordnung werden geldscht.

SchlieRen Sie den Vorgang mit Speichern ab.

SPEICHERN SCHLIESSEM
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4, Aktivieren Sie die Schiilerinnen und Schiiler aus dem

Ubergangsverfahren Sek I

(1) Wechseln Sie auf die Webseite Schiiler > Anmeldung Sek Il > Register Aufnehmende Schule

(2) Markieren Sie alle Datensatze, die Sie aufnehmen moéchten und noch nicht den Status ,,zur
Aufnahme lberwiesen” oder ,Aufgenommen” besitzen.

Schiiler * Anmeldung Sek. 1|

Abgebende Schule |EEWGERLIEGLERSGIE | Ranglisten
1.Wunsch 1.Bearbeitungs-
I:‘ Status Leithbogennummer Name, Vormame . 1.Beruf
eigene Schule stand
T T T T T T
Aufnahme L-10K12-563573- ] ) vorldufig ~
[] Fiete Loki  FOS2/50z/S0
miglich 20250212-Ybusd angenommen .

Aufnahme L-10K12-933920- vorlaufig
_ FO52/50z/50
maglich 2025021 2-utkZV angenommen

Anmeldedaten | L-10K12-370106-

FO52/50z/50 angemeldet
erfasst 20250212-M6GVL e 1=

Anmeldedaten
erfasst

L-10K12-020819-

FO52/50z/50 angemeldet
20250212-FDYFr i - -

103 Datensdtze

00000

SCHLIESSEM

AnschlieBend klicken Sie auf ,,Daumen hoch“ und Speichern.

Ergebnis: Die markierten Datenséatze erhalten den Status ,,Zur Aufnahme (iberwiesen”

10
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Schiiler > Anmeldung Selc 1
Abgebende Schule | @RI TEGGERTGTIEN | Ranglisten
. 1.Wunsch 1.Bearbeitungs-
|:| Status Lertbogennummer Name, Vorname . 1.Beruf
eigene Schule stand
T T, T T T T
Aufnahme L-10K12-563573- . vorlaufig -
e Loki FOS52/50z/50
maglich 20250212-Ybusd angenommen

L-10K12-933920-
2025021 2-utkZV

L-10K17-370106-
20250212-M6GVL

zur Aufnahme
W

zur Aufnahme
'
4

FOS2/S0z/S50

FOS2/Saz/S0

Anmeldedaten L-10K12-020819- = 250
52/50 angemeldet
erfasst 20250212-FDYFr < :
4
103 Datensdtze

SCHLIESSEN

Hinweis: Datensatze im Bearbeitungsstand , (ibertragen” und Status ,,Anmeldedaten erfasst” missen
zunachst auf den Bearbeitungsstand ,angemeldet” gesetzt werden.

Schiller > Anmeldung Selc I

| Abgebende Schule | Aufnehmende Schule JRiehiiaicy]
. 1.Wunsch 1.Bearbeitungs-
|:| Status Leitbogennummer  Name, Vorname . 1.Beruf
eigene Schule stand
T T T T T
|:| Anmeldedaten L-11K0%-251918- = . : o -
enlegerin  libertragen
erfasst 2025081 1-uyypW ‘ege [ ]
L-06Y01-515804- Staatl gepr.

I:' Aufgenommen BF52/50z/50 angenommen

20250413-6nsHv

Sozialassistent

Hierzu 6ffnen Sie den Datensatz und andern den Bearbeitungsstand in der Tabelle rechts neben dem

Eintrag.

11
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G5V || 5chullaufbahn || Unterstitzungsbedarf Beratung
Anschluss Schule | Anschluss Ausbildung || Sonstiges |

Zu den Anschlusswiinschen hinzufiigen

Bildungsgang mit der Fachrichtung

Schule

Praktikumsplatz vorhanden l:l

Anschlusswiinsche

IBA_Praxis

Sozialpadagogische
Aushildung im

B angemeldet
Rahmen einer

lnnendherufzhilfe

angenommen

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Alle Datensatze mit dem Status ,,Zur Aufnahme Giberwiesen” wechseln auf die Webseite Schiler >
Einschulung/ Schulwechsel

(2) Offnen Sie die Webseite Schiiler > Einschulung/ Schulwechsel > Register Zieldaten

12
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Schiiler > Einschulung/Schulwechsel
Zieldaten
. Aufn-
Merkmal Z-Halbj. Z-S5F/BK Zielberuf angenommer
Datum
F
Ubergang Sek. 1l  2025/1 01.08.2025 BFS2/Soz/50 BF52/S0z/50
s Paul -
Ubergang Selc II FO52/50z/50
Ubergang Sek. Il F0S2/50z/S0
Ubergang Sek. Il FOS2/S0z/S0

Ubergang Sek. II
Ubergang Sek. II

Ubergang Sek. II

IBA/Soz/50
IBA/S0z/50
IBA/S0z/50

flheraana Sek. II IRASSar/SO M

23 Datensdtze

@0

SCHLIESSEN

Markieren Sie alle Datensatze mit identischem Eintrag in der Spalte ,,angenommener Bildungsgang”.

Klicken Sie auf das Stiftsymbol. Es 6ffnet sich der Unterdialog ,Zieldaten bearbeiten”

Aufnahmedatum®
Ziel-5t/Sem™

Zielhalbjahr* | 202571

Ziel-SF/BK* |IBA/S02/50
Ziel-Beruf |

01.09.2025
111

Klasse |

angenommener BG Aktivieren

angenommener Beruf

SPEICHERMN ABBRECHEM

Ergdnzen Sie die notwendigen Informationen. AnschlieBend Speichern.

Die Eintrage werden in der Tabelle ilbernommen.

13
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Angelika | Obergang Sek. 1l | 2025/1 | 01.09.2025 | IBA/S0z/SO _ IBA/S0z/S0 l
Ubergang Sek. 1l | 2025/1 | 01.09.2025 | IBA/So0z/SO _ IBA/S0z/SO
Ubergang Sek. 1l | 2025/1 | 01.09.2025 | IBA/S0z/S0 _ IBA/S0z/S0

ine Duc

Ubergang Sek. Il IBA/Soz/S0
Ubergang Sek. Il IBA/Soz/S0
4 »
23 Datensatze
@0

Mit Daumen hoch erstellen Sie fir alle markierten Datensatze ein Kandidatenverhaltnis.
(3) Aktivieren der Schiilerinnen und Schiiler

Offnen Sie auf die Webseite Schiiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung > Register Schiiler >
Radiopunkt Aktivieren

Schiiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung

Kandidaten Eﬁﬂ| Interner Schulformibergang

Altivieren I’i\
Freigeben '_
|:| Machname Vorname Status Freigabedatum Abgebende Schule
v Schulform: IBA/Soz/S0 -
v Stufe:11/1
v Klasse:
Amely X
I:‘ i angenommen 01.08.2025 Gemeinschaftsschule 3
Angelika
|:| Miro angenommen  01.08.2025 Gemeinschaftsschule 3
|:| Fabian angenommen  01.08.2025 Gemeinschaftsschule 3 -

SCHLIESSEN

Markieren Sie die gewiinschten Datensatze und klicken auf das ,,Daumen hoch“-Symbol.-
AnschlieRend speichern.

Die Schiler wurden aktiviert.

14
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Sind die aktivierten Schiiler noch keiner Klasse zugeordnet, konnen Sie dies unter Unterricht > UV-
Bearbeitung > Klassenorganisation bewerkstelligen.

5. Weiterfihrende Informationen

Detaillierte Anleitungen zu den einzelnen Themen finden Sie im Schulportal mit Klick auf den
Menlipunkt Berliner LUSD und anschlieend auf die Kachel Anleitungen!

=

Start

=

Senvices und Werkzeuge

Informationen Berliner LUSD

Lehren und Lernen

=

Grundlagen

Hier finden Sie Anleitungen u.a. zu
folgenden Themen: Grund der

Schule

Hier finden Sie Anleitungen u.a. zu
Themen: Sc

Schiiler

Hier finden Sie Anleitungen u.a. zu

Berliner LUSD, Einrichtung einer einmaligen
Anmeldung (Single Sign-on),
Benutzerverwaltung, Erstellung eines
Serienbriefes

Personal, Benutzerverwaltung, UV-
Planung

Themen: Schilerstammdatenpflege,
Schilerabgabe/-freigabe, Interner
Schulfermwechsel, Schileranmeldungi-
aufnahme

Unterricht

Hier finden Sie Anleitungen u.a. zu
folgenden Themen: Export und Import ENC,
Export und Import Stundenplan,
Einwiligung Lernplattformen,
Unterrichtsorganisation,
Leistungserfassung und
Zeugniserstellung, Abschlisse

LUSDIK (fiir Schulamter und
Schulaufsicht)

Hier finden Sie Anleitungen rund um die
Anmelde- und Aufnahmeverfahren sowie
Zuweisung fir die Einschulung und den
(Ubergang in die Sek |

Extras

Hier finden Sie Anleitungen u.a. zu
folgenden Themen: Berichtserwaltung,
Abfrageassistent (in Planung)

Ubergang SEK II

Hier finden Sie Anleftungen u.a. zu
folgenden Themen: Anmeldung und
Aufnahme in die Sekundarstufe I,
Bildungsgangauswahl. Aullerdem finden
Sie hier Einwilligungs-, Datenschutz- und
Widerrufserklarungen

Statistik

Hier finden Sie Anleitungen u.a. zu
folgenden Themen: Statistik 1.
Schulbesuchsjahr, Klassenstatistik -
Grundschulbogen (in Planung), ISQ Export
(VERA 3, VERA 8, Jhrgst. 8, Jhrost. 10) (in
Planung)

‘ SCHULVERSAUMNIS
> | ANZEIGE

Schulversdumnisanzeige

Hier finden Sie Anleitungen zur Erstellung
und Obermittiung der elektronischen
Schulanzeige.

Hilfe und Support
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