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1 Zugang zum Berliner Schulportal 

Das Berliner Schulportal wird von Lehrpersonen und Verwaltungspersonal der Berliner Schulen für 

verschiedene Funktionen genutzt. Zu diesen Funktionen gehören unter anderem 

Verwaltungstätigkeiten und Veranstaltungsbuchung.  

Nun wird die Gruppe der Nutzenden auch auf Sie als Erziehungsberechtige zu Schüler:innen an den 

Berliner Schulen erweitert. Somit können Sie das Veranstaltungsbuchungssystem zur Buchung von 

Elternsprechtagen nutzen. Hier können Sie in den durch das Lehrpersonal angelegten Sprechtagen 

für Sie passende Online- oder Präsenztermine wählen (sofern beide Varianten für einen Termin 

angeboten werden) und buchen. Zuerst müssen Sie sich dafür mit Hilfe eines Elterncodes am Berliner 

Schulportal registrieren.  

1.1 Elterncodes erhalten 

Ihr Elterncode wird von einer Lehrkraft erstellt und an Ihr Kind ausgehändigt. Somit erhalten Sie 

Ihren Code direkt von Ihrem Kind. Wenn also eine Lehrkraft einen Elternsprechtag über das Berliner 

Schulportal organisiert, erhalten Sie auf diesem Weg einen Brief mit dem Code zur Erstellung eines 

Accounts für Erziehungsberechtigte (Abb. 1). 

 

 
Abbildung 1: Brief mit Elterncode 
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1.2 Elternzugang aktivieren 

Folgen Sie den Anweisungen in dem Brief, um Ihren Account zu erstellen und registrieren Sie sich am 

Berliner Schulportal. Rufen Sie dafür die Website https://schulportal.berlin.de/registrierung/eltern 

auf.  

Geben Sie hier den übermittelten Elterncode und das Geburtsdatum Ihres Kindes ein (1) und klicken 

anschließend auf das Feld Weiter (2) (Abb. 2).  

 

 

Geben Sie im Folgenden Ihren Namen und Ihre E-Mail-Adresse ein (1), akzeptieren Sie die 

Nutzungsvereinbarung sowie die Datenschutzhinweise (2) und klicken Sie abschließend auf 

Weiter (3) (Abb. 3). 

 

  

Abbildung 2: Berliner Schulportal: Registrierung Elternzugang 

Abbildung 3: Berliner Schulportal: Registrierung Elternzugang 
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Im nächsten Schritt wird Ihnen nun ein Bestätigungscode an die von Ihnen hinterlegte E-Mail 

geschickt. Tragen Sie den Code ein (1) und legen Sie anschließend ein neues Kennwort fest (2). 

Klicken Sie anschließend auf das Feld Registrierung abschließen (3) (Abb. 4). 

 

 

Damit ist Ihre Registrierung erfolgreich abgeschlossen. Notieren Sie sich an dieser Stelle Ihren 

Benutzernamen. Mit diesem können Sie sich ab jetzt im Berliner Schulportal anmelden.  

Ihr Benutzername wird Ihnen auch an die von Ihnen hinterlegte E-Mail-Adresse gesendet. 

  

Abbildung 4: Berliner Schulportal: Persönlichen Zugang registrieren 
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1.3 Anmeldung am Berliner Schulportal 

Rufen Sie für die Anmeldung am Berliner Schulportal wieder die Startseite des Berliner Schulportal 

auf. Wählen Sie oben rechts in der Menüleiste das Symbol Anmelden aus (Abb. 5). 

 

Geben Sie nun den zuvor notierten Benutzernamen sowie das von Ihnen festgelegte Kennwort in die 

dafür vorgesehenen Felder ein (1) und bestätigen Sie die Eingabe, indem Sie auf das Feld Login mit X, 

E- oder S-Kennung (2) klicken (Abb. 6).  

 

 

  

Abbildung 5: Berliner Schulportal: Anmeldung 

Abbildung 6: Berliner Schulportal: Anmeldebereich 
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Sie werden nun wieder auf die Startseite geleitet. Eine erfolgreiche Anmeldung können Sie daran 

erkennen, dass Ihr Benutzername nun oben rechts als angemeldet angezeigt wird (1) und dass die 

Schaltfläche darunter nun Abmelden lautet (2) (Abb. 7).  

 

 

2 Termin zum Elternsprechtag buchen 

Sobald ein Elternsprechtag von einer Lehrkraft Ihres Kindes im Berlin Schulportal eingerichtet wird, 

können Sie zu dem Elternsprechtag eingeladen werden. Wenn Sie zum Zeitpunkt der Einladung 

bereits im Berliner Schulportal registriert sind, erhalten Sie dazu an die von Ihnen hinterlegte E-Mail 

eine Nachricht mit einem Link zu der entsprechenden Veranstaltung (1) (Abb. 8). 

 

Über diesen Link werden Sie zu den verfügbaren Terminen weitergeleitet; gegebenenfalls müssen Sie 

sich erst im Berliner Schulportal anmelden, bevor Sie zu den Terminen weitergeleitet werden.  

  

Abbildung 7: Berliner Schulportal: Mit E-Kennung angemeldet 

Abbildung 8: Berliner Schulportal: E-Mail-Einladung zum Elternsprechtag 
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Wählen Sie nun einen für Sie passenden Termin aus und geben Sie gegebenenfalls an, ob sie online 

oder in Präsenz teilnehmen möchten (1). Klicken Sie anschließend auf Termin buchen (2) (Abb. 9). 

 

 

 

Eine erfolgreiche Buchung erkennen Sie an der grünen Meldung, die eingeblendet wird (1) (Abb. 10).  

Zur Erläuterung: Ihre gebuchten Termine werden grün, andere noch buchbare Termine werden rot 

und Termine, die bereits von anderen Erziehungsberechtigten gebucht wurden, werden grau (2) 

angezeigt (Abb. 10).  

 

  

Abbildung 9: Berliner Schulportal: Termin buchen 

Abbildung 10: Berliner Schulportal: Anzeige der erfolgreichen Buchung 
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Sie können Ihre Buchung jederzeit wieder zurücknehmen, indem Sie auf Termin absagen klicken (3) 

(Abb. 10). Die Lehrkraft wird über die Buchungsstornierung darüber informiert. Anschließend können 

Sie einen anderen Termin buchen.  

3 An einem Termin zum Elternsprechtag teilnehmen 

Wenn Sie Ihren Termin zu einem späteren Zeitpunkt auf dem Berliner Schulportal aufrufen wollen, 

melden Sie sich wie zuvor an. Wählen Sie dann in der oberen Leiste den Reiter Seviceangebote aus. 

Hier finden Sie unter anderem die Kachel Elternsprechtage, über welche Sie dann zu einer Übersicht 

Ihrer Elternsprechtage kommen (Abb. 11). 

 

 

 

Sobald Sie Ihren Elternsprechtag ausgewählt haben, gelangen Sie wieder zu Ihrer Terminübersicht. 

  

Abbildung 11: Berliner Schulportal: Termin aufrufen 

Abbildung 12: Berliner Schulportal: Termin abrufen 
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Wenn Sie online an einem Termin teilnehmen – sofern diese Teilnahmeart für den Termin angeboten 

wird, klicken Sie auf den Link an Online-Termin teilnehmen (1) in Ihrem gebuchten Termin und halten 

Sie Ihren Zugangscode bereit (2), (Abb. 12).  

Sie werden daraufhin zu BigBlueButton weitergeleitet. Geben Sie den Namen, der der Lehrkraft 

angezeigt werden soll, sowie den im Termin geführten Zugangscode ein (1) und klicken Sie auf 

Teilnehmen (2) (Abb. 13). 

 

 

Abbildung 13: Berliner Schulportal: Onlineteilnahme an einer BigBlueButton-Videokonferenz 

1 

2 


