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1 Zugang zum Berliner Schulportal

Das Berliner Schulportal wird von Lehrpersonen und Verwaltungspersonal der Berliner Schulen fiir
verschiedene Funktionen genutzt. Zu diesen Funktionen gehdren unter anderem
Verwaltungstatigkeiten und Veranstaltungsbuchung.

Nun wird die Gruppe der Nutzenden auch auf Sie als Erziehungsberechtige zu Schiiler:innen an den
Berliner Schulen erweitert. Somit kdnnen Sie das Veranstaltungsbuchungssystem zur Buchung von
Elternsprechtagen nutzen. Hier kdnnen Sie in den durch das Lehrpersonal angelegten Sprechtagen
fiir Sie passende Online- oder Prasenztermine wahlen (sofern beide Varianten fiir einen Termin
angeboten werden) und buchen. Zuerst miissen Sie sich dafiir mit Hilfe eines Elterncodes am Berliner
Schulportal registrieren.

1.1 Elterncodes erhalten

lhr Elterncode wird von einer Lehrkraft erstellt und an lhr Kind ausgehandigt. Somit erhalten Sie
lhren Code direkt von Ihrem Kind. Wenn also eine Lehrkraft einen Elternsprechtag tiber das Berliner
Schulportal organisiert, erhalten Sie auf diesem Weg einen Brief mit dem Code zur Erstellung eines
Accounts fir Erziehungsberechtigte (Abb. 1).

J.-A -Zeune-Schule fiir Blinde und Berufsfachschule Dr. Silex
BERLIN | }

Erzichungsberachtigte Person von
Acht Schiiler
Klasse 8a

Registrierungsbrief fiir die Erstellung Ihres Erziehungsberechtigten-Accounts am
Berliner Schulportal

Sehr geehrte erzishungsberechtigte Person,

das Berliner Schulportal ermaglicht einen personalisierten Zugang zu den digitalen Services der
Schule und der Schulverwaltung. Daher machten wir Sie einladen die Funidionen und Vorteile
des Schulportals als erziehungsberechfigte Person nutzen zu kinnen

Hierfur folgen Sie bitte den folgenden Registrierungsschritten mit den fir Sie persanlich
ausgesteliten QR- und Registrierungscode:

1. Scannen Sie bitte den nachfolgend abgebildeten QR-Code

Falls der QR-Code nicht eingescannt werden kann,

Registrieren Sie sich bite mit dem Registrierungscode:
qP4rudqs

Unter folgender Web-Adresse:

https:/fidm-dev.lernraum-berlin.defregistrierung

2. Registrieren Sie sich mit ihren personlichen Daten.

3. Aldivieren Sie Ihr Konto liber den Bestatigungslink, den Sie anschlieRend per Mail
zugeschickt bekommen.

4. Nach der Bestatigung haben Sie Zugrifi auf die Funkiionalitaten des Berliner Schulporials
welches unter der Web-Adresse https:/idm-dev.lernraum-berfin.de zu erreichen ist

Mit freundlichen GruGen

Lehrkraft der Klasse 8a

Abbildung 1: Brief mit Elterncode
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1.2 Elternzugang aktivieren

Folgen Sie den Anweisungen in dem Brief, um lhren Account zu erstellen und registrieren Sie sich am

Berliner Schulportal. Rufen Sie dafiir die Website https://schulportal.berlin.de/registrierung/eltern
auf.

Geben Sie hier den libermittelten Elterncode und das Geburtsdatum lhres Kindes ein (1) und klicken
anschlieRend auf das Feld Weiter (2) (Abb. 2).

Registrierung Elternzugang

Wenn Sie einen Elterncode erhalten haben, kdnnen Sie hier einen Zugang zum Berliner Schulportal erstellen. Wenn Sie bereits Uber
einen Elternzugang verfligen, kénnen Sie Ihr Kind unter Meine Daten auch dem bestehenden Zugang zuordnen.

Elterncode ‘

—

Geburtsdatum des Kindes G ‘

® —m

Abbildung 2: Berliner Schulportal: Registrierung Elternzugang

Geben Sie im Folgenden Ihren Namen und Ihre E-Mail-Adresse ein (1), akzeptieren Sie die

Nutzungsvereinbarung sowie die Datenschutzhinweise (2) und klicken Sie abschlieRend auf
Weiter (3) (Abb. 3).

BERLIN n

Berliner ) »)
Schulportal Serviceangebote @

Anmelden Barrierefrei  Menu

Berliner Schulporial > Registrieren » Registrierung Elternzugang

Registrierung Elternzugang

Titel

Vorname

E-Mail-Adresse

| Wiederholung E-Mail-Adresse

Nachname |

e [J1ch habe die Allgemeinen Geschaftsbedingungen des Berliner Schulportals gelesen und akzeptiere diese

[_J1ch bin mit der Ubermittiung und der Verarbeitung der Daten gemal der Datenschutzhinweise einverstanden

Durch die Betatigung der Schaltflache [Weiter] wird Ihnen ein "Bestatigungscode” an die cben hinterlegte E-Mail-Adresse zugesendet
Bitte halten Sie diesen fiir den nachsten Schritt der Registrierung bereit

& Zuriick # >

Abbildung 3: Berliner Schulportal: Registrierung Elternzugang
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Im nachsten Schritt wird lhnen nun ein Bestatigungscode an die von lhnen hinterlegte E-Mail
geschickt. Tragen Sie den Code ein (1) und legen Sie anschlieBend ein neues Kennwort fest (2).
Klicken Sie anschlieBend auf das Feld Registrierung abschlieRen (3) (Abb. 4).

Berliner . © =

Serviceangebote +) p—t

Schul porta | Anmelden  Barrierefrei  Meni
—

Personlichen Zugang registrieren

Es wurde Ihnen soeben ein "Bestatigungscode™ an lhre zuvor eingetragene E-Mail-Adresse ella.baertels@googlemail.com
gesendet. Dieser Code hat eine Giiltigkeitsdauer von 24 Stunden. Bitte 6ffnen Sie diese E-Mail und geben Sie den darin
enthaltenen Bestatigungscode in das folgende Eingabefeld ein.

Hinwers: Die Versendung des Bestatigungscode an Sie kann in manchen Fallen einige Minuten in Anspruch nehmen. Falls Sie auch nach
elner langeren Wartezelt keine entsprechende E-Mail erhalten haben, bestatigen Sie bitte die Schaltfidache [Zuriick] und priffen Sie erneut
die eingetragene E-MMail-Adresse.

Bestatigungscode

Bitte geben Sie nun Ihr gewlnschtes personliches Kennwort ein. Achten Sie hierbei bitte auf folgende Anforderungen die das Kennwort
erfullen muss
= Bestandteile des Vor- und Nachnamens sowie der Benutzerkennung sind nicht erlaubt
= Die Lange des Kennworts muss mindestens 10 Zeichen betragen
= Das Kennwort sollte zufallige Bestandteile aufweisen.
= Das Kennwort muss drei der vier folgenden Kategorien erflllen.
= Groflbuchstaben (A-Z)
= Kleinbuchstaben (a-z)
= Sonderzeichen (~1@#85%"&"_+="|(}{{1.,". /)
= Ziffern (0-9)

Neues Kennwort |

Kennwortwiederholung |

€ Zurlick e # |Reg\stnerung abschlieffen

Abbildung 4: Berliner Schulportal: Persénlichen Zugang registrieren

Damit ist Ihre Registrierung erfolgreich abgeschlossen. Notieren Sie sich an dieser Stelle lhren
Benutzernamen. Mit diesem kdnnen Sie sich ab jetzt im Berliner Schulportal anmelden.

Ihr Benutzername wird Ihnen auch an die von lhnen hinterlegte E-Mail-Adresse gesendet.
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1.3 Anmeldung am Berliner Schulportal

Rufen Sie fir die Anmeldung am Berliner Schulportal wieder die Startseite des Berliner Schulportal

auf. Wahlen Sie oben rechts in der Mendileiste das Symbol Anmelden aus (Abb. 5).

BERLIN ﬂ

Berliner
Schulportal

R\

Fachverfahren Bildungsmedien Serviceangebote

Abbildung 5: Berliner Schulportal: Anmeldung

» @

Anmelden Barrierefrei  Men0

Geben Sie nun den zuvor notierten Benutzernamen sowie das von lhnen festgelegte Kennwort in die

daflir vorgesehenen Felder ein (1) und bestatigen Sie die Eingabe, indem Sie auf das Feld Login mit X,

E- oder S-Kennung (2) klicken (Abb. 6).

BERLIN n - ==

Anmeldung zum Berliner Schulportal

Wenn Sie zum padagogischen Personal einer éffentlichen
Berliner Schule gehdren klicken Sie bitte hier

Login mit L-Kennung

Login fur Verwaltungspersonal freier oder offentlicher
Schulen, Mitarbeitende des Senats,
Erziehungsberechtigte sowie Schiilerinnen und Schiiler:

Benutzername

0 ' Kennwort

g # | Login mit X-, E- oder S-Kennung

Bitte aktivieren Sie die Cookies.

Benutzername oder Kennwort vergessen?

Sie haben noch keinen Zugang?

Benutzerkonto anlegen

Abbildung 6: Berliner Schulportal: Anmeldebereich
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Sie werden nun wieder auf die Startseite geleitet. Eine erfolgreiche Anmeldung kénnen Sie daran
erkennen, dass lhr Benutzername nun oben rechts als angemeldet angezeigt wird (1) und dass die

Schaltflache darunter nun Abmelden lautet (2) (Abb. 7). o
BERLIN | 4 | e \qngemeldet als: Ef
Berliner Werkzeuge Fachverfahren Bildungsmedien Meine Daten Serviceangebote C" 6 =
Schulportal Abmeken Bamerefri Wend
bl |

Abbildung 7: Berliner Schulportal: Mit E-Kennung angemeldet

2 Termin zum Elternsprechtag buchen

Sobald ein Elternsprechtag von einer Lehrkraft Ihres Kindes im Berlin Schulportal eingerichtet wird,
koénnen Sie zu dem Elternsprechtag eingeladen werden. Wenn Sie zum Zeitpunkt der Einladung
bereits im Berliner Schulportal registriert sind, erhalten Sie dazu an die von lhnen hinterlegte E-Mail
eine Nachricht mit einem Link zu der entsprechenden Veranstaltung (1) (Abb. 8).

Einladung zum Elternsprechtag Beispiel Elternsprechtag D inboxx

idm-mail@lernraum-berlin.org 12

Hallo Eltern Tersterin,
Sie wurden soeben von Bilge Rothe zu einem Elternsprechtag fiir Beispiel Schiiler eingeladen. Um sich einen Termin zu buchen, klicken Sie hier.
Mit freundlichen Griien

Ihr Berliner Schulportal

Abbildung 8: Berliner Schulportal: E-Mail-Einladung zum Elternsprechtag

Uber diesen Link werden Sie zu den verfiigbaren Terminen weitergeleitet; gegebenenfalls miissen Sie
sich erst im Berliner Schulportal anmelden, bevor Sie zu den Terminen weitergeleitet werden.
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Wahlen Sie nun einen fiir Sie passenden Termin aus und geben Sie gegebenenfalls an, ob sie online

oder in Prasenz teilnehmen mochten (1). Klicken Sie anschlieBend auf Termin buchen (2) (Abb. 9).

1ermine
)1.12.2022
Termin 1 Termin 2 Termin 3
® 14:00-14:20 ® 1425-14.45 ® 14:50-1510
Bitte wahlen Sie die Art Ihrer Teilnahme aus. Temin buchen Termin buchen

Teilnahmeart

Onineteinahme| X~

[ I

Abbildung 9: Berliner Schulportal: Termin buchen

Eine erfolgreiche Buchung erkennen Sie an der griinen Meldung, die eingeblendet wird (1) (Abb. 10).

Zur Erlauterung: Ihre gebuchten Termine werden griin, andere noch buchbare Termine werden rot

und Termine, die bereits von anderen Erziehungsberechtigten gebucht wurden, werden grau (2)

angezeigt (Abb. 10).

Angemeldet als: E6664350

®» © =

Abmelden  Barrierefrei  Ment

Berliner
Werkzeuge Fachverfahren Bildungsmedien Meine Daten Serviceangebote
Schulportal g g 9¢
Berliner Schulportal » Serviceangebote » Elternsprechtage
—_— =

Elternsprechtagtermin buchen

Ihre Buchung war erfolgreich.
q Sie erhalten alle far die Teilnahme relevanten Informationen auch noch einmal per E-Mail.

Elternsprechtag Beispiel Elternsprechtag

Zeitraum 01.12.2022 14:00 Uhr bis 08.12.2022 20:00 Unhr
Lehrer Bilge Rothe

Kind Beispiel Schaler

Art des Termins  Hybrid-Termin

Ornt Berlin

Ihr gebuchter Termin

Datum 01.12.2022

Uhrzeit 14:00 - 14:20 Uhr

Teilnahme an Online-Termin teilnehmen

Zugangscode V72K
©—

Termine

01.12.2022

Termin 3
® 14:50 - 15:10

Termin 1 Termin 2
q @© 14:00-14:20 @© 14:25-1445
Ihr gebuchter Termin

Abbildung 10: Berliner Schulportal: Anzeige der erfolgreichen Buchung
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Sie kénnen lhre Buchung jederzeit wieder zuriicknehmen, indem Sie auf Termin absagen klicken (3)
(Abb. 10). Die Lehrkraft wird Gber die Buchungsstornierung dartiber informiert. AnschlieRend kénnen
Sie einen anderen Termin buchen.

3 Aneinem Termin zum Elternsprechtag teilnehmen

Wenn Sie lhren Termin zu einem spateren Zeitpunkt auf dem Berliner Schulportal aufrufen wollen,
melden Sie sich wie zuvor an. Wahlen Sie dann in der oberen Leiste den Reiter Seviceangebote aus.
Hier finden Sie unter anderem die Kachel Elternsprechtage, iiber welche Sie dann zu einer Ubersicht

BERLIN| 4 | \ Angemeldet als: E6664350

Berliner ; ' ] - =
Schulportal Werkzeuge Fachverfahren Bildungsmedien Meine Daten Serviceangebote C'D @ —_

Ihrer Elternsprechtage kommen (Abb. 11).

Abmeiden Barrierefrei  Meni
=

Serviceangebote

° 0

Eltern m

Sprechtag

Bild: SenBJF

Elternsprechtage '
Hier konnen sie Termine zu

Elternsprechtagen buchen und stornieren

Abbildung 11: Berliner Schulportal: Termin aufrufen

Sobald Sie Ihren Elternsprechtag ausgewahlt haben, gelangen Sie wieder zu Ihrer Terminibersicht.

Elternsprechtagtermin buchen

Elternsprechtag Beispiel Elternsprechtag

Zeitraum 01.12.2022 14:00 Uhr bis 08.12.2022 20:00 Uhr
Lehrer Bilge Rothe

Kind Beispiel Schiler

Art des Termins  Hybrid-Termin

Ort Berlin

Ihr gebuchter Termin
Datum 02.12.2022

Uhrzeit 12:00 - 12:20 Uhr
# an Online-Termin teilnehmen
Zugangscode HS2R \

Termin absagen e

Abbildung 12: Berliner Schulportal: Termin abrufen
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Wenn Sie online an einem Termin teilnehmen — sofern diese Teilnahmeart fiir den Termin angeboten
wird, klicken Sie auf den Link an Online-Termin teilnehmen (1) in Ihrem gebuchten Termin und halten
Sie Ihren Zugangscode bereit (2), (Abb. 12).

Sie werden daraufhin zu BigBlueButton weitergeleitet. Geben Sie den Namen, der der Lehrkraft
angezeigt werden soll, sowie den im Termin gefiihrten Zugangscode ein (1) und klicken Sie auf
Teilnehmen (2) (Abb. 13).

An BigBlueButton-Videokonferenz teilnehmen

Elternsprechtag 01.12.2022 14:00 Uhr Beispiel Elternsprechtag

Ihr Anzeigename

o Eltern Tersterin

Zugangscode

o # Teilnehmen 'I

Abbildung 13: Berliner Schulportal: Onlineteilnahme an einer BigBlueButton-Videokonferenz
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