woimansed | BERLIN i

und Familie

Anleitung LUSDIK - Probeunterricht Stand 16.12.2025

Inhalt
ALLGEMEINE HINWEISE ..ttt ettt h bttt e bt s b et et e st e st eh e e bt e bt e h e s e s e s eaeea e es e eh e eb e eh e e b€ 8 et en e ea e es e eh e e bt eh e b e e e s eneeaeeh e eheeb e e b e b e nb e s ens et eneebeebenaeebeee 2
JAY o] o] U V3T [T FE OO OO OO OO OO OO OSSOSO PO SRRSO URTROO 2
10T 0] YV T TR OO TUSRSERPR 3
L. Die Webseite | Prob@UNTErTICREY ... ettt et e et e et e et e et beesbaeeabeeabe e beesbeestsesabesabeaabeeateesbaesbasaaseeaseesbeebsesbaesasesabeenbeebeesbeesssessbeenseensees 4
2.  Eine Anmeldung zum ProbeunterfiCht DEAIDEIEN ......c.cciiiecece ettt e st et e e s beeaa et e e aeesbesbeeasesteesaenbesbeentesbeesseteeseensesteessentesanenes 6
2.1 Prognose, Notenschnitt, sonderpddagogische und sonstige FOMAEIUNG ........ccceiiiiiieieieic ettt sttt 6
P S o T o o T =T R Ce) =TT a] 1=Ya dT o] 1] TSRS 7
PG B NloTel o3 F= o T LYo LT Tl I = a1 14 [ =13 SRRSO 7
P2 €N o oY 1Y | £=T T [ T3 Ve S 8
PSR Do (Yo 1T e I=Y o I R =Y s 1T I =T o T =T RSSO 8
2.6 Daten fiir den NAChhoermin @INTIAGEN.......iiiiiiiceceeee sttt ettt et et e e aeeaeeseetesse s e sessesseseese et e esesse s et e st ensesseseeseeseebeabe st et ensenseseeseasensenseses 9
2.7 Weitere Daten im Unterdialog ,,Datensatz DeArDEITEN ...ttt ettt e st e e be et e s teesa e besasessesbeeasetesbsentesbeensenbeeanentesseeneas 10
2.8 Mehrere DatensGze DEAMDEITEN .......couciiiii et b et b et bbb bt b e et b et et b et 11
3. Termine fiir das Aufnahmeverfahren DEArDEIEN ..ottt b ettt 12
L. ANMELIAELISTE EISTEIIEN ..ttt h bt h e h b et et e et e b e e bt e bt SRt b e e e e e R R e R e R e b e R b E e R e e R e Rt bt Rt b e e n et et aeeneene e nes 14
5. Ergebnisse des Probeunterrichts in LUSDIK IMPOIIEIEN .....icueiciiiicieiieieste sttt ettt et e e st e et e s te st e e se st e e s e steeseessesseess e seeseessesseessesteessansesseensessennes 16



g

Allgemeine Hinweise
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Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatséchliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den tatsdchlich bei den

Nutzenden der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der

Symbole und Schaltfldchen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole

Typografische Konventionen

Besondere Information zur Programmbedienung

Ausdriicklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte
Wirkungen haben kdnnen

Hinweis auf Eintrdge in der Aufgabenliste

Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann

Hinweis auf die Online-Hilfe
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Fettschrift

Kursivschrift

KAPITALCHEN

Blau unterstrichen

Blau hervorgehoben

Rot hervorgehoben

Griin hervorgehoben

Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen
fir Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Vom Anwender eingegebene/gewdhlte Werte

Meniis bzw. Meniipunkte und Pfadangaben

Verweis (Link)
Bezeichnung von Bereichen in Tabellen

Bezeichnung von Registern

Kennzeichnung von Informationen
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Einflihrung

Diese Anleitung erldutert, wie regionale Schulaufsichten in LUSDik auf die Anmeldungen zum Probeunterricht zugreifen und diese bearbeiten konnen. Erfasst

werden die Anmeldungen zum Probeunterricht in der Berliner LUSD und an das zustdndige Schulamt Gibermittelt.
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1. Die Webseite ,,Probeunterricht”

Um auf die Webseite mit den

. Start
Anmeldungen zum Probeunterricht @ a0
Datenimport > Probeunterricht ‘ B EBericht auswihlen v

zuzugreifen, missen Sie sich in

. . . . Schulpflicht >
LUSDik mit Berechtigungen fiir
. . Ubergang Sek. | v Notens
Welierfuhrende Schulen t Geburtsdatum Willkommenklasse Notenschnitt  Prognose otens
regionale Schulaufsicht
g > Anmeldungen auswerten
anmelden. — _ ——
= Jg.5-Schulen zuordnen
P - O 16.02.2013 01G15 Nein 28 13
Nach der Anmeldung navigieren © 9 TechiEn sierdnen )
. A et oberareieen O 23.07.2013 06622 Nein 23 13
Sie zur Webseite Ubergang Sek. | _
- O 04.08.2012 06G07 Nein 3.1 133
. Zuziige >
> Probeunterricht.
O 20.04.2012 06G32 Nein 26 1SS
Die Webseite enthdlt eine Tabelle 0 15052012 6623 e . -
und zwei Schaltflache: Bearbeiten 0 15062011 acs Nein 23 -
und Probeunterricht terminieren.
Die Schaltflache Bearbeiten ist U 19.06.2015 06G06 Nein 1 GYM

anfangs ausgegraut, wdhrend die

Schaltflache Probeunterricht « < gz 3 + v 1 - 100 von 257 Elemente

terminieren immer o s

Abbildung 1: Webseite "Ubergang Sek. | > Probeunterricht"

LUSDIK Release 33, Stand: 16.12.2025, LUSDik Probeunterricht
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Links in der Kopfzeile der Tabelle finden Sie drei Schaltsymbole.

Durch Klick Sie auf das Symbol néffne’r sich eine Liste der Spaltentitel. Indem Sie Haken setzen oder entfernen, kénnen Sie Spalten in der Tabelle ein-

oder ausblenden.

Durch Klick auf B werden die Filter zuriickgesetzt und die initiale Ansicht der Spalten angezeigt. Durch Klick auf mkénnen Sie sich die Tabelle als

Excel-Datei ausgeben lassen. Oberhalb der Tabelle rechts finden Sie eine Auswahlliste der Berichte B Bericht auswahlen ’ , die Sie erstellen
kénnen.
Datensdtze in der Tabelle kdnnen Sie sortieren, in dem Sie auf die Kopfzeile einer Spalte klicken. Lebenszyklusstatus Zielachule

06Y13 ®

B (I

Auflerdem finden Sie in den Kopfzeilen ein Filterfenster . Je nach Spalte erhalten Sie dort |alle ist gleich -
durch einen Klick eine Auswahl der wahlbaren Eintrdge, wie z.B. in der Spalte Lebenszyklusstatus oder Sie rAnmeldedate = 06Y13 | ist nicht
— erfasst

geben dort einen freien Text ein und wdhlen mit dem Filtersymbol |hren Filterwunsch. - gleich

|aufgenommei

Initial beinhaltet
Die Tabelle enthdlt die Daten der Schiilerinnen und Schiiler, die fiir den Probeunterricht in der Berliner ! angelent 06v13 | beinhaltet
LUSD angemeldet wurden. Die folgenden Informationen stammen aus der Berliner LUSD: — Zielschule nicht
Schiilerstammdaten, Notenschnitt, Prognose, Notensumme (DE, MA, 1. FS), Sonderfdlle, Férderprognose =~ T ' —

Abbildung 2: Abbildung 3: Weit

nur aus Stufe 6/1, sonderpddagogische und sonstige Férderung, Anmeldedatum zum Probeunterricht. Vorg/e;ggene F/‘/fe/ro/:;;inen e

Die Daten in den weiteren Spalten kénnen in LUSDik im Unterdialog ,,Datensatz bearbeiten eingetragen  Filteroptionen

werden.

@ Hinweis: Ist die Tabelle komplett leer, bedeutet dies, dass in keiner Schule in lhrem Bezirk Anmeldungen zum Probeunterricht erfasst wurden.

LUSDIK Release 33, Stand: 16.12.2025, LUSDik Probeunterricht
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2. Eine Anmeldung zum Probeunterricht bearbeiten

Um eine Anmeldung zum Probeunterricht zu
bearbeiten, klicken Sie auf den entsprechenden

Datensatz und anschlief3end auf die Schaltflache

| scoveien __ [RNRRRGIAI

der Unterdialog Datensatz bearbeiten im Register

Probeunterricht.

2.1 Prognose, Notenschnitt,
sonderpddagogische und sonstige

Forderung

Die Daten in den Feldern SoP&ad-Bedarf und
sonstige Forderung, Prognose, Notenschnitt der
Forderprognose, Notensumme (DE, MA, 1. FS),

Sonderfdlle und Férderprognose nur aus Stufe 6/1

kommen aus der Berliner LUSD. Sie haben in LUSDik

die Méglichkeit, die Daten in den Feldern Prognose

und Notenschnitt der Férderprognose zu bearbeiten

oder einzutragen, falls sie fehlen.

Datensatz bearbeiten: _ -w-29.07.2014

Schiler  Gesetzliche Stellvertreter | Probeunterricht

SoPad-Bedarf

Senatsverwaltung
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und Familie

<171

Datensatzhistorie

Einwilligung

NTA-MaBnahmen SoPad [ } Anmeldung Probeunterricht {05_12.2025 E
sonstige Frderung Einladung verschickt (1. Termin) [Tag.MonalJahr E
sonstige NTA-MaBinahmen [ } Teilnahme Probeunterricht (1. Termin) {verspétele Anmeldung v }
Prognose [ o= . } Attest liegt vor

Einladung verschickt (Nachholtermin) Tag.Monat.Jahr E
Notenschnitt der Férderprognose 25

! Teilnahme Probeunterricht =

Notensumme (DE, MA, 1. F5) (Nachholtermin)
Sonderfille Bescheid erteilt Tag.Monat.Jahr E

Forderprognose nur aus Stufe 6/1

Ergebnis des Probeunterrichts

Aufgabe

Deutsch

Mathematik

uberfachlich

Summe

Gymnasialeignung

LUSDIK Release 33, Stand: 16.12.2025, LUSDik Probeunterricht

Anteil in Prozent Erreichter Anteil in Prozent

40

40

20

Uy

100

Speichern und weiter Abbrechen

Abbildung 4: Unferdialog "Datensatz bearbeiten"” Register "Probeunterricht”
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Das Feld SoPdd-Bedarf ist fiir Sie nicht bearbeitbar. Es enthdlt alle in der LUSD erfassten sonderpddagogischen Férderbedarfe, die bis mindestens dem
31.7. des folgenden Schuljahres gelten.

Auch das Feld sonstige Férderung ist fiir Sie nicht bearbeitbar. Es enthdlt alle in der LUSD erfassten sonstigen Forderungen, die bis mindestens dem 31.7.

des folgenden Schuljahres gelten.

2.2 Ergebnis des Probeunterrichts

Im unteren Teil des Unterdialogs finden Sie die Tabelle Ergebnis des Probeunterrichts. Diese beinhaltet die Aufgaben Deutsch, Mathematik und
tiberfachlich sowie deren Anteil in Prozent am Ergebnis des Probeunterrichts und dem erreichten Anteil in Prozent. Bearbeitbar sind die Felder in der

Spalte Erreichter Anteil in Prozent. Die Zeile Summe berechnet sich automatisch aus den dariiber liegenden Zeilen.

@ Hinweis Der Wert des erreichten Anteils darf nicht iiber dem Wert in der Zeile Anteil in Prozent liegen.

2.3 Nachteilsausgleich eintragen

Im Register Probeunterricht haben Sie die Moglichkeit, die Nachteilsausgleichsmaf3inahmen einzutragen. Dies erfolgt in den Feldern NTA-Maf3nahmen
SoPdd und sonstige NTA-Maf3nahmen. Die Eintragungen werden jedoch nicht mit der Datei zum Datenaustausch 197 c exportiert. Die vorgesehenen

Zeitverldngerungen werden auf der Konferenz zum Nachteilsausgleichen zentral festgelegt.

LUSDIK Release 33, Stand: 16.12.2025, LUSDik Probeunterricht
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2.4 Gymnasialeignung

In diesem Feld wird der Inhalt automatisch generiert. Fiir Schulen in der Berliner LUSD ist nur das Feld Gymnasialeignung sichtbar. Der angezeigte Wert in
diesem Feld hdngt von den Eingaben in den Feldern Erreichter Anteil in Prozent in der Tabelle Ergebnis des Probeunterrichts und Notenschnitt der

Forderprognose ab:

e Bei einem Notendurchschnitt der Férderprognose von 2,3 oder schlechter sowie einem Prozentwert unter 75 wird ,,nicht geeignet” angezeigt.

e Bei einem Notendurchschnitt der Férderprognose von 2,3 oder schlechter sowie einem Prozentwert iiber 75 wird ,,nach Probeunterricht“ angezeigt.

Die Daten im Feld Erreichter Anteil in Prozent kénnen Sie entweder manuell einzeln fiir die Datensétze eintragen oder durch Import von einer Liste fiir alle
Datensatze auf einmal importieren lassen, sobald Ihnen die Ergebnisse des Probeunterrichts vorliegen. Mehr iiber den Import von Ergebnissen des

Probeunterrichts erfahren Sie im Abschnitt 5.

2.5 Daten fiir den 1. Termin eintragen

In den Feldern Einladung verschickt (1. Termin) und Teilnahme Probeunterricht (1. Termin) kdnnen Sie die Daten fiir den 1. Termin eintragen:

Einladung verschickt (1. Termin) ist ein Datumsfeld. Sie kénnen das Datum entweder manuell eingeben oder iiber den Kalender eingeben, den Sie durch

einen Klick auf das Kalender-Symbol 6ffnen kénnen.

O Hinweis Sie miissen in dieses Feld keine Daten eintragen, da die Einladung bzw. der Termin auf dem Anmeldebogen erscheint, den die

—  Grundschulen aus der LUSD erzeugen.

LUSDIK Release 33, Stand: 16.12.2025, LUSDik Probeunterricht
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Im Feld Teilnahme Probeunterricht (1.Termin) kdnnen Sie zwischen den Optionen
teilgenommen, nicht erschienen oder verspdtete Anmeldung wdhlen. Die Auswahlliste wird

durch einen Klick in das Feld gedffnet.

Zusatzlich gibt es ein Kontrollkdstchen Attest liegt vor, mit dem Sie dokumentieren kénnen, ob
ein Attest vorliegt, wenn die Schiilerin oder der Schiiler am 1. Termin nicht teilgenommen hat.

Auf3erdem konnen Sie im Feld Bescheid erteilt das Datum der Bescheid-Erteilung eintragen.

2.6 Daten fiir den Nachholtermin eintragen

Senatsverwaliung

wieane | BERLIN | R

und Familie

Einladung verschickt (1. Termin) Tag.Monat.Jahr E

Teilnahme Probeunterricht (1. Termin) v

Attest liegt vor

Einladung verschickt (Nachholtermin) nicht erschienen

Teilnahme Probeunterricht teilgenommen

(Machholtermin) verspatete Anmeldung

Abbildung 5: Auswahlliste vom Feld "Teilnahme Probeunterricht (1.
Termin)”

Die Felder fiir den Nachholtermin Einladung verschickt (Nachholtermin) und Teilnahme Probeunterricht (Nachholtermin) sind standardmdafig ausgegraut

und nicht editierbar. Sie werden erst aktiv, wenn im Feld Teilnahme Probeunterricht (1. Termin) der Eintrag nicht erschienen ausgewdhlt wurde. Die

Funktionalitat der Felder fiir den Nachholtermin entspricht derjenigen fiir den 1. Termin:

1. Tragen Sie das Datum in das Feld Einladung verschickt (Nachholtermin) ein.

2. Wahlen Sie im Feld Teilnahme Probeunterricht (Nachholtermin) eine Option aus der Auswabhlliste aus: teilgenommen oder nicht erschienen.

LUSDIK Release 33, Stand: 16.12.2025, LUSDik Probeunterricht
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2.7 Weitere Daten im Unterdialog ,,Datensatz bearbeiten”

Im Unterdialog ,,Datensatz bearbeiten® befinden sich neben
dem Register ,,Probeunterricht“ noch die Register ,,Schiiler”,
,Gesetzliche Stellvertreter” und , Datensatzhistorie”. Die
Felder in diesen Registern sind fiir Sie jedoch nicht
bearbeitbar. Die Daten in allen diesen Registern aufler
,Datensatzhistorie werden aus der Berliner LUSD

iibertragen.

Alle Anderungen werden in LUSDik in der Datensatzhistorie
dokumentiert, die Sie im Register ,,Datensatzhistorie“ (siehe
Abbildung 7) nachvollziehen kdnnen. Allerdings sind die
Angaben zu den Anderungen in LUSDik zurzeit nur allgemein
- wie z.B. ,Der Datensatz wurde bearbeitet“. Wann der
Datensatz zum Probeunterricht und von welcher Schule

angemeldet wurde, ist ausfiihrlich angegeben.

Sie konnen eigene Notizen in der Datensatzhistorie
hinzufiigen, indem Sie den Text ins Feld Neuer Eintrag

eingeben und auf klicken. Diese

Notizen sind nur fiir Sie in LUSDik sichtbar und werden nicht
an die Schule in der Berliner LUSD iibermittelt.

LUSDIK Release 33, Stand: 16.12.2025, LUSDik Probeunterricht

Datensatz bearbeiten:- -m - 06.04.2015

<1/1>

Schiler  Gesetzliche Stellvertreter  Probeunterricht | Datensatzhistorie

v 04.11.2025 | durch atest04

Der Datensatz wurde durch die Schule 12G07 zum Probeunterricht angemeldet.

Speichern und weiter Abbrechen

Abbildung 6: Untferdialog "Datensatz bearbeiten” Register "Datensaftzhistorie”
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2.8 Mehrere Datensdtze bearbeiten

Sie haben auch die Méglichkeit, mehrere Datensdtze auszuwdhlen und zu bearbeiten.

Dazu markieren Sie die Datensdtze in der Tabelle und klicken auf die Schaltflache . In dem sich 6ffnenden Unterdialog

Datensatz bearbeiten kénnen Sie dann oben rechts zwischen den Datensdtzen blattern.

Datensatz bearbeiten:_ -m-25

Schiler Gesetzliche Stellvertreter | Probeunterricht | Datensatzhistorie

SoP3d-Bedarf Sehen

Abbildung 7: Unterdialog "Datensatz bearbeiten” bei Mehrfachauswahl

LUSDIK Release 33, Stand: 16.12.2025, LUSDik Probeunterricht

Einwilligung
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£1/25
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3. Termine fir das Aufnahmeverfahren bearbeiten

@ Hinweis Der Anmeldezeitraum und die Termine fiir den Probeunterricht wird in LUSDik zentral vergeben durch die Rolle ,,Steuerung Probeunterricht®.

Als regionale Schulaufsicht miissen Sie in LUSDik die Informationen zum Termin fiir den ersten Probeunterricht in Threm Bezirk bearbeiten. Klicken Sie dazu

auf der Webseite UBERGANG SEK. | > PROBEUNTERRICHT auf die Schaltfldche (unten rechts auf der Webseite

»Probeunterricht“). Die Schaltfléche ist immer aktiv.

Probeunterricht terminieren - Aufnahmeverfahren 2026

Die Angaben fiir die Anmeldezeitrdume werden zentral

eingegeben und konnen von lhnen nicht bearbeitet Anmeldezeitraum (1. Termin)  von: 28.11.2025 E bis: 30.12.2025 E
werden. Anmeldezeitraum (2. Termin)  von: 01.01.2026 E bis: 09.01.2026 E
1. Termin 2. Termin
Auch die Angaben zum Datum und zur Uhrzeit des 1.
9 U Datum™ 02.01.2026 E Datum™; 16.01.2026 E
Termins  des  Probeunterrichts  werden  zentral .. 1130 Uhrzeit*: 0730
elngegeben‘ Schule*: - Schule® 01Y02 - Schule 51 -
. . . .. Gebiudeteil Gebiudeteil
Als regionale Schulaufsicht miissen Sie in alle anderen
Raumnummer

Felder Angaben zum 1. Termin eingeben.

x. x. i
StraBe Hausnummer® StraBe Hausnummer® keine Strasse

e Schule, Gebdudeteil, Raum, Strafle,  pLz Ort-Ortsteil™

] Raumnummer
] PLZ Ort-Ortsteil*: 10115 Berlin-Mitte

Housnummer, PLZ und Ortsteil [] Barrierefrei Barrierefrei

e Barrierefrei

Die Daten, die Sie fiir den 1. Termin eintragen, werden

. Abbildung 8: Unterdialog "Probeunterricht terminieren”
auf den aus der LUSD in den Grundschulen erzeugten g g

Anmeldebdgen zum Probeunterricht ausgegeben.

12
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Alle Angaben zum 2. Termin des Probeunterrichts werden zentral eingegeben. Als regionale Schulaufsicht sind alle Felder in dem Block 2. Termin nur

sichtbar, aber nicht zu bearbeiten.

' Achtung: Wenn Sie die Schaltflache onklicken, wird der Unterdialog ebenfalls geschlossen, jedoch ohne die

eingegebenen Daten zu speichern.

Hinweis: Die im Unterdialog Probeunterricht terminieren eingetragenen Daten kdnnen jederzeit bearbeitet werden. Sie sollten aber keinesfalls nach
@ dem im Leitfaden genannten Zeitpunkt gedndert werden, da die Daten auf den Anmeldeb6gen zum Probeunterricht ausgegeben werden. Fir die

Bearbeitung folgen Sie den gleichen Schritten wie oben beschrieben.

13
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4, Anmeldeliste erstellen

Auf der Webseite PROBEUNTERRICHT steht Ihnen die Méglichkeit zur Verfiigung, die Anmeldeliste zu generieren. Um die Anmeldeliste zu generieren, gehen
Sie die folgenden Schritte durch:

1. Markieren Sie einen oder mehrere Datensdtze in der Tabelle. Probeunterricht Probeunterricht
Sie kénnen alle Datensdtze auf einmal markieren, wenn Sie das TR

Kontrollkdstchen in der Kopfspalte anklicken.

Name, Vorname * Geburtsdatum ¥  MName, Vorname 1 Geburtsdatum

[ hee-E B

2. Klicken Sie in der Auswahlliste des Feldes Bericht auswdhlen

rechts oberhalb der Tabelle das Schaltsymbol Anmeldeliste.

3. Nach dem Klick auf das Schaltsymbol erscheint die = Jroneme S108e018
Hinweismeldung iiber die Anzahl der Datensdtze, die in die 0 03.02.2014 03022014
Anmeldeliste exportiert werden. Schlief3en Sie diese O 24.02.2013 24022013
Hinweismeldung mit dem Klick auf die Schaltflache OK. Abbildung 9: Markierung aller Datenséitze

4. Nachdem die Anmeldeliste generiert wurde, konnen Sie diese E

im Download-Bereich herunterladen. Der Download-Bereich 6ffnet sich mit dem Klick auf das Symbol (oben

B Eericht auswihlen A
rechts). Dort befinden sich alle Dokumente, die Sie auf dieser Webseite erstellt haben.

[ Bericht auswihlen

5. Klicken Sie auf das erstellte Dokument im Download-Bereich, um den Bericht zu speichern.
Anmeldeliste

Abbildung 10: Auswahlliste "Bericht
auswdhlen”

' Achtung Nach dem Verlassen der Webseite wird der Download-Bereich geleert. Speichern Sie alle erstellten Dokumente aus dem Download-

Bereich auf Ihrem Computer, bevor Sie die Webseite aktualisieren oder verlassen.

14
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Die generierte Anmeldeliste hat die folgende Ansicht:

A B C D E F G H
1 Teilnehmerliste fiir den Probeunterricht
2 Bezirk IMarzahn-Hellersdorf
Name des o\ e 552 Schulnummer 10Y03

3 Gymnasiums

BSN Gsv1 Gsva sonderpadagogischer
Ifd. Nr. Name Vorname GebDat Geschlecht Notfallnumme Notfallnumme ..
Grundschule r r Férderbedarf
5
6 1 19102012 w 10622 nein
7 2 I ] 17.05.2012 w 10G22 nein
8 s B 0122012 w 10G22 nein

Abbildung 11: Tabelle "Anmeldeliste”

Die Anmeldeliste kénnen Sie an die Schule senden, in der der Probeunterricht stattfindet und die die Ergebnisse des Probeunterrichts feststellt. Zusammen

mit der Anmeldeliste, teilen Sie die folgenden Informationen mit:

1. Das Format der Excel-Datei (Reihenfolge, Titel, Positionierung der Spalten) sowie die Daten in den Spalten sollen unverdndert bleiben.

2. Die Schule soll die Spalte Prozentwert Probeunterricht und Abwesenheiten wie folgt befiillen:

Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend
und Familie

BERLIN

Datum 21.02.2025

Nachteilsausgleiche

Prozentwert
Probeunterricht

Abwesenheiten

30

e
u

a) mit einer Zahl in der Spalte Prozentwert Probeunterricht, wenn die Schiilerin oder der Schiiler am Probeunterricht teilgenommen hat;

b) mite in der Spalte Abwesenheiten, wenn die Schiilerin oder der Schiiler mit Attest gefehlt hat.

c) mituin der Spalte Abwesenheiten, wenn die Schiilerin oder der Schiiler ohne Attest gefehlt hat.

Die nach diesen Regeln eingetragenen Prozentwerte und Abwesenheiten kdnnen Sie danach in LUSDik importieren, wie im ndchsten Abschnitt

beschrieben ist.
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5. Ergebnisse des Probeunterrichts in LUSDik importieren

Wenn lhnen die korrekt ausgefiillte Anmeldeliste mit den Prozentwerten aus dem Probeunterricht vorliegt, kdnnen Sie die Anmeldeliste in LUSDik importieren

und somit die Daten liber die Ergebnisse des Probeunterrichts in LUSDik iibertragen.

Um die Anmeldeliste mit den Ergebnissen des Probeunterrichts zu importieren, gehen Sie die folgenden Schritte durch:

1.
2.

5.

Navigieren Sie zur Webseite Datenimport > Probeunterricht in LUSDik.

Klicken Sie auf die Schaltflache Datei(en) auswdéhlen... )

Im gedffneten Unterdialog Datei hochladen suchen Sie die Import-Datei (die ausgefiillte Anmeldeliste) auf lhrem Computer. Wahlen Sie diese Datei
aus und klicken Sie auf die Schaltflache Offnen:

Im ndchsten Schritt klicken Sie auf die Schaltflache Priifen . Somit wird der Inhalt der Datei gepriift: Format der Spalten,
Schiilerinnen- und Schiilerdatensdtze, eingetragene Ergebnisse des Probeunterrichts in der Spalte Prozentwert Probeunterricht.

| rti
Wenn die Datei korrekt ist, betdtigen Sie am Ende die Schaltfldche Importieren .

Somit werden die Ergebnisse des Probeunterrichts in LUSDik ibertragen. Ab jetzt sind sie auf der Webseite Probeunterricht in der Spalte Prozentwert oder

im Unterdialog Datensatz bearbeiten in der Zeile Summe in der Spalte Erreichter Anteil in Prozent zu sehen.

Durch den Import von Prozentwerten, werden die Felder Gymnasialeignung, Teilnahme Probeunterricht (1.Termin) und ggf. das Kontrollkdstchen Attest

liegt vor mit den Daten automatisch befiilll. Das Feld Gymnasialeignung bekommt entweder den Eintrag nicht geeignet oder den Eintrag nach

Probeunterricht.

Das Feld Teilnahme Probeunterricht (1.Termin) wird auch mit den Daten nach der Eintragung von Prozentwerten befiillt:

e Mit dem Eintrag ,,teilgenommen®, wenn eine Zahl in der Spalte Prozentwert Probeunterricht eingetragen war;
e Mit dem Eintrag ,,nicht erschienen®, wenn die Werte e oder u in der Spalte Abwesenheiten eingetragen waren (siehe Abschnitt 6) und die Spalte
Prozentwert Probeunterricht leer war.
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Das Kontrollkdstchen Attest liegt vor wird automatisch markiert, wenn in der importieren Datei in der Spalte Abwesenheiten der Eintrag e eingetragen war.

Ansonsten bleibt es leer.

Wenn die Datei nicht importiert werden konnte, priifen Sie das Format und den Inhalt der Datei und versuchen Sie die oben beschrieben Schritte erneut

durchzugehen.

Hilfe

Mit lhren Fragen zu LUSDIK, auch wenn Sie bei der Anwendung Hilfe benétigen, wenden Sie sich bitte an das Schulservicezentrum Berlin (SSZB),

Tel. +49 30 90249 4666, sszb@schule.berlin.de.

Diese und weitere Anleitungen finden Sie im Schulportal unter LUSDIK
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https://schulportal.berlin.de/fachverfahren/blusd/anleitungen
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