UL

Veranstaltungs-Nr.

Titel

Titel-Kurz
Form
Zielgruppe

Lernziel

Inhalt

Methodik
Lehrkraft
Termin / Zeit
Meldeschluss

Vorkenntnisse

Veranstaltungsort

VAT

FBZ/XX-SenBJF-XX

Berliner Lehrkrafte-Unterrichts-Schul-Datenbank (LUSD)
M1: Basiswissen BLUSD fiir Schulleitung

M1-Schulleitung
Prasenzveranstaltung
Schulleitung / stellvertretende Schulleitung

Sie erarbeiten sich einen vertiefenden Uberblick zum Funktionsumfang
der LUSD und kénnen ihre spezifischen Aufgaben, insbesondere bei
der Unterrichtsorganisation, im Zusammenwirken mit dem Schulsekre-
tariat einordnen und praxisnah anwenden.

= Anmeldeprozess - Passwortianderung (Regeln)
= Rechteverwaltung:
Benutzer — Benutzerprofile — Benutzerberechtigungen —
Elementarrollen
= Schulspezifika:
Eigene Werte (Schulumfeld, Bewerbungsunterlagen)
= Schiilerstatus in der LUSD
informatorisch im Zusammenhang mit dem Schiilermanagement
* Prozessorientierte Meniifiihrung — Navigation
= Hauptarbeitsbereiche bei der Unterrichtsorganisation
= Rollenspezifische Aufgaben
(Personalmanagement/Unterrichtsorganisation)
= Zusammenarbeit der Berliner LUSD (informatorisch)
mit ReLiV (Personal) — UNTIS (Stundenplanung)
= Erfassen, Einrichten und Pflegen von Basiskonfigurationen fiir die
Unterrichtsorganisation
= Schule (Raumbestand, Schulformen, Stufen/Semester, Ficher,
Stundentafel)
= Personal (Lehrer, padagogisches Personal)
= Unterrichtsverteilung - Kurse fiir die einzelnen
Schulformen/Stufen/Klassen einrichten
» Lehrer-Kurszuordnung (Uberblick zum Kurseinsatz)
= Schiiler-Kurszuordnung — Kurswechsel

Information mit praktischen Ubungen in der LUSD
VAk-Dozententeam

laufend / 9:00 bis 16:00 Uhr

zwei Tage vor Beginn der Veranstaltung

siehe , Kursfahrplan“ im Portal egovernment@school unter
https://www.egovschool-berlin.de/freierplatz
jeder Veranstaltung im Portal egovernment@school ein Ort festgelegt:

= VAk Berlin: 10559 Berlin - Turmstralle 86
= SenBJF - Standort AF: 10315 Berlin - Alt-Friedrichsfelde 60
= SenBJF - Hauptgebaude: 10178 Berlin - Bernhard-WeiR-Stralle 6



S]]

— Kursfahrplan - empfohlene chronologische Fortbildungsabfolge -

Schulleitung
M1M Basisschulung v
M1 Basiswissen
Schulleitung v
Sekretariat / VL
M2 Aufbauwissen
Schulleitung v
Sekretariat / VL
M3 Spezialwissen
Zeugnisse v
Schuljahreswechsel v
Release-Wechsel x

v’ - notwendig - sehr zu empfehlen
% - Teilnahme fakultativ

M1 Basiswissen

Sekretariat
Verwaltungsleitung

v

Einfilhrungsveranstaltung
+ Migrationsgesprach
9:00 - 12:30 ;
o RN
> V
v
Datenmigration ., M1 - (rollenspezifisch)

Befiillen" der Excel-Mappe
(mehrere Treffen)

Schulleitung

¥

LUSD - Einfiihrung
(zur Vorbereitung auf UWS)

¥
ows
Uberpriifungsworkshop

(Datenmigration)

M2 Aufbauwissen

o N2 (olerpastch,

gsleitung PN
'MQ—{W‘:@
Schulleitung

M3 Spezial

, M3 - Zeugniserstellung
1 Schulsekretariat

M3 - Neu in den Releases

- A
Schulsekretariat



