Kurzanleitung LUSD Ubergang 7 - WWK - Regelklasse

Damit Kinder in Willkommensklassen durch die Schuldmter und Schulaufsichten im
Ubergangsverfahren nach Jahrgang 7 beriicksichtigt werden kénnen, miissen diese Kinder an lhren
Schulen der Schulform WKK und der Stufe 6 zugeordnet sein. Dies gilt auch fiir Gymnasien und ISS.

Nach Anmeldung im Schulportal finden Sie hier Anleitungen zur £rstellung des Anmeldebogens Sek /
fiir Schiiler und Schiilerinnen der Willkommensklassen:
https://schulportal.berlin.de/fachverfahren/blusd/anleitungen/extras

Vorbereitung - Schulform WKK einrichten, Klassenstufe einrichten

Navigieren Sie zu
Schule > Schulbasisdaten >
Schulformen

Schule > Schulbasisdaten > Schulformen

Offizielle Schulformen

Schulbezogene Schulformen

D Kiirzel + Bezeichnung

D = - kein Eintrag - i

D Eig.Kiirzel Eig. Bez

[ ] 6s

Grundsc

Schule » Schulbasisdaten > Schulformen

Offizielle Schulformen

Schulbezogene Schulformen

Wéhlen Sie aus der Liste Offi- [ ] Kiirzel + Bezeichnung | | Eig.Kiirzel Eig. Bezeichnung
zielle Schulformen den Eintrag (] SSF SEK Il Ku Schule mit sonde | oes Grundschule
WKK D SSF_SEK_II_Sp Schule mit sonde
Fiigen Sie ihn iiber » den ] 1k Tageskolleg
Schulbezogenen Schulform | vep Vorbereitungsdier
und speichern Sie. ] wis Vollshchschile | ¢

[ ] wHsk Volkshachschul-k | @
Navigieren Sie zu el Sehulbasisdzen s Stufen/bemester
Schule > Schulbasisdaten > SF/BK £
Stufen/Semester und wahlen Beseichmung Jwkk 2 Helbiahr
Sie WKK aus der Liste. " -
Aktivieren Sie fiir die Stufen
6/1 und 6/2 die Checkboxen
wie in der Abbildung und spei- | s snubaciscaten > Suferysemester
chern Sie. Dies machen Sie

SF/BK WK
bitte auch als GymnOSium Bezeichnung  Schulbezogene Stufen/Semester 1. Halbjahr 2. Halbjahr
oder ISS. s —
Der haufigste Fehler, warum i g
den Schulaufsichten im Uber- 6; a
gangsverfahren nicht ange- 62 [
zeigt werden, ist die noch feh- n L] )
lende Einrichtung der Stufe.
6/1 und 6/2.
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Schiiler, die noch einer anderen Schulform zugeordnet sind der Schulform WKK zuordnen

Navigieren Sie zu Schiiler >
Kandidatenverfahren > Sta-
tusverwaltung. Nutzen Sie im
Register Interner Schulform-
tibergang die Suchfunktion,

Schiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung

Kandidaten Interner Schulformiibergang

0 Interner Schulformiibergang

Akt
Zielschulform Zielstufi Zielhalbjahr
Stufe

Nachname Vorname Akt Schulform

um einen oder mehrere Schii- L =N S 7 I I
ler zu bearbeiten:
@ Interner Schulformiibergang

Schulformiibergang bearbeiten

Wahlen Sie einen oder
mehrere Schiiler aus. Klicken
Sie auf bearbeiten @,

Aktivieren Sie Aktuelles
Halbjahr. Wahlen Sie WKK als
Schulform und Stufe 6/x als
Wunschstufe.

Klicken Sie Ubernehmen und
Speichern.

Kandidateninformation

Aktuelles Halbjahr

Halbjahr
Wunschschulform GS A
Wunschstufe® G5
; WKK
Stichtag
Prioritat

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Bitte beachten Sie, dass bei einem Wechsel im aktuellem Halbjahr die
schulformiibergreifenden Kurse des Schiilers erhalten bleiben, alle weiteren bestehenden
Kurszuordnungen ebenso wie die bestehende Klassenzuordnung werden geldscht.

Diese missen Sie neu einrichten.

Schiiler, die bereits der Schulform WKK zugeordnet sind, aber noch einer anderen Stufe

Navigieren Sie zu Unterricht >
UV-Bearbeitung >
Stufenwechsel. Nutzen Sie im
Register Interner Schulform-
tibergang die Suchfunktion,
um einen oder mehrere Schii-

Unterricht > UV-Bearbeitung > Stufenwechsel

Q Schulerauswahl

. I:' Nachname Vorname Akt Schulform
ler zu bearbeiten:
@ Schilerauswahl
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Wahlen Sie die Schiiler und
klicken auf Bearbeiten @.

Unterricht > UV-Bearbeitung > Stufenwechsel

Q Schiilerauswahl

\/ Nachname Vorname Akt Schulform Akt Stufe Akt Klasse Zielstufe

[ S S P S N

Wahlen Sie unter Zielstufe 6/1
im ersten Halbjahr bzw. 6/2 im
zweiten Halbjahr.

Ubernehmen und speichern Sie
anschlieend die Anderungen.

Auswahl Zielstufe und Zielklasse

Aktuelle Stufe 7
Aktuelle Klasse b

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Achtung: Dieser Stufenwechsel dient nur dazu, die Datensdtze wéhrend des
Ubergangsverfahrens erfassen und bearbeiten zu kénnen. In Ihren Schulen verbleiben die
Kinder faktisch in ihren Klassen. Sie nehmen also KEINE Anderungen unter Unterricht > UV-
Bearbeitung > Klassenorganisation vor.

sszb@schule.berlin.de
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