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Berliner LUSD Schulungsmodule

Anmeldung zur Durchfihrung eines
Probeunterrichts an einem Gymnasium
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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der
Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN Meniis bzw. MenlUpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
L Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Grin hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
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Allgemeine Voraussetzungen fur die Anmeldung zur Durchftihrung eines Probeunterrichts an einem Gymnasium

1. Die Schilerstammdaten missen vorhanden sein.

e Uberprifung und Pflege auf der Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>SCHULERSTAMMDATEN

A

Die Eltern/Ansprechpartner miissen geprift werden

e Uberpriifung und Pflege auf der Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>ELTERN/ANSPRECHPARTNER

3. Die Fremdsprachen der Schiiler bzw. der Schilerinnen missen gepflegt sein.

e Uberprifung und Pflege auf der Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>QUALIFIKATIONEN

4. Gegebenenfalls missen die Noten der Schiiler bzw. der Schilerinnen eingetragen sein.

e Uberprifung und Pflege auf der Webseite UNTERRICHT>LEISTUNGSERFASSUNG>SCHULER

5. Der Notenschnitt und die Forderprognose der Schiler bzw. der Schilerinnen muss ermittelt worden sein.

e Uberpriifung und Pflege auf der Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>QUALIFIKATIONEN

6. Der Bericht Forderprognose Grundschule wurde erstellt.

e Uberpriifung und Pflege auf der Webseite EXTRAS>BERICHTSVERWALTUNG
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Anmeldung zum Probeunterricht
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und Familie
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e Der Register Forderprognose/Abschlisse/Berufe ist aktiv.

2. Wahlen Sie gewiinschten Schiler bzw. Schilerinnen tber die Schilersuche aus.

fur das 1. Halbjahr der Jahrgangstufe 6 in der LUSD eingetragen haben,
dann wird die Forderprognose und die Durchschnittnote automatisch
berechnet. Ansonsten missen Sie die Forderprognose und die
Durchschnittnote manuell eintragen.

o Die Webseite ist QUALIFIKATIONEN ist aktiv. Das Register Forderprognose/Abschlisse/Berufe ist griin hinterlegt.

Schiler > Schilerbasisdaten > Qualifikationen © 0 O schaer422 Q . .. . . .
3. Ergénzen Sie im Auswahlfeld Forderprognose den gewiinschten Eintrag.
Fremdsprachen
Férderprognose fvoraussichtlicher Abschluss, a5 gesprach
Ferderprognose |mteqﬂenesekunﬁa cule <] Eemgespracham 022024 @ 4, Falls im Feld Notenschnitt keine Note eingetragen ist, tragen Sie diese im Feld
MNotenschnitt teiln. Lehrkraft ‘ 1 ‘ ) ) )
Gymnssialeignung S — \ Notenschnitt entsprechende mit Komma (z.B.2,3) ein.
Anmeldung zum Probeunterricht teiln. Erzishungsber. ‘ ol ‘ . - .
Eingang dersnmetdong [0022055 | ® 5. Haken Sie das Kontrollkastchen neben der Zeile Anmeldung zum
inwilligun [v] .
e = Probeunterricht an. Frage
S 2.Abschl Schulform Abschluss Datum H H H a ochten Sie die Anmeldung zum Probeunterricht an
Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden... ° ES erSCheInt en DlalogfenSter ® [Tie S’,](thutasufsditl“?ﬂbert:ittgln? ot "
S | | —> .
6. Klicken Sie auf JA. =
o Es erscheint im Feld Eingang der Anmeldung das aktuelle Datum.
Eingang der Anmeldung |06.12.2024 @
7. Das Kontrollkastchen neben der Zeile Einwilligung wird automatisch gesetzt. =3 Einwilligung
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®* Wenn das Kontrollkastchen nicht anhakt ist, dann erscheint Die Anmeldung darf ohne Einwilligung in die

Datenverarbeitung nicht elektronisch verarbeitet
werden. Sind Sie sicher, dass Sie die Einwilligung
widerrufen und den Datensatz loschen mochten?
Wenn ja, notieren Sie bitte handisch die

ein Dialogfenster mit einer Frage.

Kontaktdaten, informieren Sie die Schulaufsicht
telefonisch oder per Post Giiber den Anmeldewunsch
und ggf. iber notwendige Nachteilsausgleiche.

ABERECHEN

8. Klicken Sie auf ABBRECHEN.

9. Klicken Sie nun auf SPEICHERN .

10. Wenn Sie weitere Schilerinnen und Schiiler fiir den Probeunterricht anmelden wollen, wiederholen Sie bitte die Schritte 1-9

11. Klicken Sie abschliel3end auf

¢ Die Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>QUALIFIKATIONEN schlief3t sich und Sie befinden sich auf der Startseite der LUSD.
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