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Allgemeine Hinweise
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Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatséichliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den tatsdchlich bei den

Nutzenden der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der

Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole

Typografische Konventionen

@ Besondere Information zur Programmbedienung

' Ausdriicklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte
o Wirkungen haben kdnnen

| Hinweis auf Eintrdge in der Aufgabenliste

TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann
? Hinweis auf die Online-Hilfe

Fettschrift

Kursivschrift

KAPITALCHEN

Blau unterstrichen

Blau hervorgehoben

Rot hervorgehoben

Griin hervorgehoben

LUSDIK Release 32, Stand: 22.10.2025, LUSDik Ubergang Sek | — Webseite ,,Anmeldungen auswerten”

Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen
fir Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Vom Anwender eingegebene/gewdhlte Werte

Meniis bzw. Meniipunkte und Pfadangaben

Verweis (Link)
Bezeichnung von Bereichen in Tabellen

Bezeichnung von Registern

Kennzeichnung von Informationen
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Einfiihrung
Diese Anleitung erldutert, wie Sie Datensétze im Verfahren fiir den Ubergang Sek. | in die Stufen 7 oder 5 auf der Webseite ANMELDUNGEN AUSWERTEN

in LUSDik bearbeiten kénnen und welche Funktionalitaten lhnen zur Verfligung stehen.

1. Die Webseite ,,Anmeldungen auswerten®

Auf der Webseite ANMELDUNGEN AUSWERTEN finden Sie zwei Register: Jahrgang 7 und Jahrgang 5.

= £ & Willkommen - schulamt06 >

& Start Anmeldungen
Datenimport > Jahrgang 7 | Jahrgang 5

Schulpflicht > | W Bericht auswihlen - |
Einschulung >

~ m ™ B

Ubergang Sek. | v

> Anmeldungen auswerten M Status/Fehler Lebenszyklusstatus ~ Name, Vorname * Geburtsdatum Schulamt Wohnbezirk  Herkunftsschule Prognose ‘Gymnasialeignung  Durchschnitt 1.FS Zielschule angeno

+ o Schlen zordnen I B i1 gy -y -y -y I-§ -8 I-§ (-9 I-§ |

> Jg.7-Schulen zuordnen Autnah h ausreicl =
— | urAdinanme 25.08.2013 06 06 06606 GYM nee _ 19 E 06Y01 Plitze

> An Schulamt dberweisen Uberwiesen Notenschnitt

vorhan¢

Abbildung 1: Webseite "Anmeldungen auswerten" und die Register "Jahrgang 7" und "Jahrgang 5"

Es gibt vier Optionen, wie die Anmeldungen der Kinder in LUSDik in lhrem Schulamt angezeigt werden:

1. Die Schulen fiigen die Anmeldungen in LUSD hinzu, wobei eine der Wunschschulen oder die Schule, die die Anmeldung erfasst, in lhrem Bezirk
liegt.

2. Sie fligen manuell den Datensatz eines Kindes auf der Webseite hinzu.

3. Sie importieren eine Excel-Datei auf der Webseite DATENIMPORT > SEK.-I-DATENIMPORT.

4. Ein anderes Schulamt iiberweist lhnen einen oder mehrere Datenséize auf der Webseite UBERGANG SEK. | > AN SCHULAMT UBERWEISEN.
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1.1.Aufbau und Funktion der Webseite

Links in der Kopfzeile der Tabelle finden Sie drei Schaltsymbole.

Durch Klick Sie auf das Symbol m offnet sich eine Liste der Spaltentitel. Indem Sie Haken setzen oder entfernen, kdnnen Sie Spalten in der Tabelle ein-

oder ausblenden.

Durch Klick auf Il werden die Filter zurlickgesetzt und die initiale Ansicht der Spalten angezeigt. Durch Klick oufﬂ konnen Sie sich die Tabelle als Excel-

B CEericht auswihlen hd

Datei ausgeben lassen. Oberhalb der Tabelle rechts finden Sie eine Auswabhlliste der Berichte , die Sie jeweils fiir Jahrgang

7 und Jahrgang 5 erstellen kénnen.

Unterhalb der Tabelle sind die Schaltfladchen Datensatz anfordern, Hinzufiigen, Bearbeiten, Entscheidung bearbeiten, GSV benachrichtigen, Léschen und

Anmeldedaten erfasst angeordnet. Ohne markierten Datensatz ist nur die Schaltflache Hinzufiigen aktiv.

Datensdtze in der Tabelle kdnnen Sie sortieren, in dem Sie auf die Kopfzeile einer Spalte klicken.

|
. Je nach Spalte erhalten Sie dort

Zielschule

Lebenszyklusstatus

06Y13 n W

durch einen Klick eine Auswahl der wahlbaren Eintrage, wie z.B. in der Spalte Lebenszyklusstatus oder Sie D:”e dedara A ist gleich
nmeldedatel
geben dort einen freien Text ein und wahlen mit dem Filtersymbol lhren Filterwunsch. erfasst 06y13 | ist nicht
Daufgenommm gleich
Initial beinhaltet
angelegt 06Y13 beinhaltet
Zielschule nicht
S T ] v

Auf3erdem finden Sie in den Kopfzeilen ein Filterfenster

Abbildung 3: Vorgegebene Abbildung 2: Weitere
Filteroptionen Filteroptionen
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2. Datensatz hinzufligen
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Um einen Datensatz manuell hinzuzufiigen, klicken Sie auf die Schaltflache .

Dadurch wird der Unterdialog Datensatz hinzufiigen gedffnet. Sie haben hier die Méglichkeit, einen

Datensatz mit oder ohne Anmeldecode hinzuzufiigen.

Achtung Bitte fligen Sie ohne Anmeldecode nur Datensdtze hinzu, bei denen kein

. Anmeldecode auf dem Anmeldebogen vorhanden ist. Dies betrifft nur Anmeldungen von

Kindern, die keine &ffentliche Berliner Schule besuchen.

Wenn Sie den Datensatz ohne Anmeldecode hinzufiigen wollen, fiillen Sie im
folgenden Unterdialog die Pflichtfelder im Register Schiiler aus.

Die Felder Lebenszyklusstatus, Zustdndiges Schulamt, zuletzt angefordert
von, zuletzt iiberwiesen von, zuletzt iiberwiesen am und Anmeldecode sind
nicht editierbar. Der Lebenszyklusstatus wird nach dem Speichern des
Datensatzes automatisch auf initial angelegt gesetzt. Der Lebenszyklusstatus
eines Datensatzes bleibt nicht editierbar. Er dndert sich abhdngig davon, in
welchem Bearbeitungsstand sich der Datensatz befindet. Das Feld
Zustdndiges Schulamt wird nach dem Speichern automatisch mit der Nummer
Ihres Schulamtes ausgefiillt.

i)

Hinweis Um einen Datensatz hinzuzufiigen, ist es nicht notwendig,

einen gesetzlichen Stellvertreter einzutragen.
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Geburtsdatum

Datensatz mit Anmeldecode hinzufiigen

Anmelde-Code

I Tag.Monat.Jahr

)

Datensatz ohne Anmeldecode hinzufiigen

Weiter ohne Code

Abbildung 4: Unterdialog "Datensatz hinzufiigen" -

Anmeldecode

Datensatz hinzufiigen x

Schiler | Gesetzliche Stellvertreter  Anmeldedaten

Schiilerdaten

Nachname:

Vorname:

Rufname:

Geboren am:

Geburtsort:

Geburtsland:

1. Staatsangehorigkeit:

2. Staatsangehorigkeit:

Erstsprache:
Zweitsprache:
Geschlecht:
Auskunftssperre:

Lebenszyklusstatus:

Tag.Monat.Jahr &

Datensatzhistorie

Fehlermeldungen

Schiileranschrift

StraBe:
Hausnummer:
Zusatzangaben:
PLZ:

Ort:

Wohnbezirk:

Zustindiges Schulamt

zuletzt angefordert von

zuletzt liberwiesen von

zuletzt uberwiesen am

Anmeldecode

Uberweisen
Tag.Menat.Jahr E

Abbildung 5: Unterdialog "Datensatz hinzufiigen" - Register "Schiiler"
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Wechseln Sie auf das Register Gesetzliche Stellvertreter und fiigen

S|e e|nen Odel’ ZWe| gese’erIChe Verfreter h|nZU. Kl|cken Sle Ouf Schiiler | Gesetzliche Stellvertreter | Anmeldedaten  Datensatzhistorie  Fehlermeldungen -

L+ | 5

, um einen gesetzlichen Stellvertreter

hinzuzufligen. Wenn Sie zwei gesetzliche Vertreter hinzufligen

Abbildung 6: Unterdialog "Datensatz hinzufiigen" - Register "Gesetzliche Stellvertreter"

Wechseln Sie auf das Register Anmeldedaten und fiillen Sie die

Pﬂlchﬁelder aus. Schiler  Gesetzliche Stellvertreter | Anmeldedaten | Datensatzhistorie  Fehlermeldungen

mochten, klicken Sie erneut auf die Schaltflache.

Erstwunsch | Zweitwunsch  Drittwunsch

Wenn Sie eine Wunschschule in einem anderen Bezirk eintragen, wird Erstwunsch: | .
dieser Datensatz in diesem Bezirk auch sichtbar, aber mit begrenzten "“__f"ff“:‘e v
maglich:
Bearbeitungsrechten. Dieses Schulamt darf nur das Feld Aufnahme Art des Zuges Profil Funktwert
Méglich bei der Wunschschule andern, fiir die es zustdndig ist. ’
Hartefall { v ] Geschwisterkind { v ]
Anmeldedaten
. o . . . Herkunftsschull v Gewiinschte Schulart -
O Hinweis Das Ergebnis der Beratung konnen Sie nur . l | - Govansete sl [ ]
Prognose I v ] Willkommensklasse [ - ]
eintragen, wenn Sie zuvor im Feld Beratungsgespréch am & mnstieiionung Cowinechie st ( g
. F d h
das Datum eingetragen haben. Barclathe Tlanoks [ -
Beratungsgesprach (GYM) am B
SRS RS l . ] Ergebnis der Beratung -
Erste Fremdsprache von [ ] bis [ ]
SoPad-Bedarf [ B ]

Uberpr[]fen Sie, ob alle Pilichtfelder ausgetiillt sind und klicken Sie Abbildung 7: Unterdialog "Datensatz hinzufiigen" - Register "Anmeldedaten”

auf Speichern. Der Unterdialog Datensatz hinzufiigen wird

geschlossen.

Der neu angelegte Datensatz wird in der Tabelle aufgelistet. Der Datensatz hat den Lebenszyklusstatus initial angelegt und erscheint mit diesem
Lebenszyklusstatus ausschlieBlich auf der Webseite UBERGANG SEK.| > ANMELDUNGEN AUSWERTEN.
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3. Datensatz |6schen

O} Hinweis Sie kdnnen nur den Datensatz eines Kindes l&schen, fiir den lhr Schulamt zustédndig ist.

Um einen Datensatz zu l6schen, klicken Sie in das Kontrollkdstchen links neben

dem Datensatz, den Sie l6schen méchten. Klicken Sie dann auf Datensatz Ioschen?

Laschen - . . . I Mochten Sie di Datensatz unwiederbringlich 16schen? D
_.Eln Riickfragedialog wird gedffnet. Wenn Sie mit OCTIEN SIE diesen Jatensats unwisgerbringiicn foschens =er

Datensatz kann nicht wieder hergestellt werden.

Ja betdtigen, schlief3t sich der Fragedialog und der Datensatz wird aus der

Tabelle und aus LUSDik geléscht. Wenn Sie auf Nein klicken, schlief3t sich der “

Fragedialog und der Datensatz bleibt in der Tabelle.

Abbildung 8: Riickfragedialog "Datensatz I6schen"

O} Hinweis Sie kdnnen die Datensdtze nur einzeln l&schen.

LUSDIK Release 32, Stand: 22.10.2025, LUSDik Ubergang Sek | — Webseite ,,Anmeldungen auswerten”



4.  Datensatz bearbeiten

Um die Anmeldedaten eines Kindes zu dndern,
klicken Sie in das Kontrollkdstchen links neben
dem Datensatz, dessen Anmeldedaten Sie

bearbeiten méchten, und auf

. Der Unterdialog

Datensatz bearbeiten 6ffnet sich.

Hier kdnnen Sie die Anmeldedaten, aber auch
die Stammdaten des Kindes und seiner
gesetzlichen Stellvertreter sowie die

Datensatzhistorie einsehen und bearbeiten.

Unter dem Register Anmeldedaten konnen Sie
im oberen Block Schulwiinsche den Erstwunsch

und ggf. Zweitwunsch und Drittwunsch sehen.

Im Unterregister Erstwunsch kénnen Sie
Angaben zur Art des Zuges, dem Profil und dem

Punktwert eintragen.

Im unteren Block Anmeldedaten sind fiir Sie
u.a. Informationen zur Fremdsprache und zum
SoPdad-Bedarf einseh- und bearbeitbar.

LUSDIK Release 32, Stand: 22.10.2025, LUSDik Ubergang Sek | — Webseite ,,Anmeldungen auswerten”

Datensatz bearbeiten: X
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Durchschnittsnote
Erste Fremdsprache
Erste Fremdsprache von

SoPad-Bedarf

2

3 Jois (6

[
[ Englisch
[
[

Schiiler  Gesetzliche Stellvertreter | Anmeldedaten | Datensatzhistorie  Fehlermeldungen
Schulwiinsche
Erstwunsch | Zweitwunsch  Drittwunsch
Erstwunsch: [05\:‘13 - Gymnasium 2 - ]
Aufnahme [Geschwisterkind v ]
maglich:
Art des Zuges Profil Punktwert
Regelzug/schuleig. Profil v ] [ ] [
Hartefall [ v ] Geschwisterkind [ v ]
Anmeldedaten
Herkunftsschule [ 12G07 - Grundschule 3 v ] Gewiinschte Schulart [ v ]
Prognose [GYM - ] Willkomnmensklasse [ - ]
Gymnasialeignung nach MNotenschnitt

Gewdnschte zweite [ v ]

Fremdsprache
[ Tag.Monat.Jahr E
h

Beratungsgesprich (GYM) am

Ergebnis der Beratung

Abbildung 9: Unterdialog "Datensatz bearbeiten" - Register "Anmeldedaten”

L
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Alle Anderungen, die Sie am Datensatz vornehmen, Datensatz bearbeiten: [ N RN

werden in LUSDik in der Datensatzhistorie des

Schiler  Gesetzliche Stellvertreter  Anmeldedaten | Datensatzhistorie | Fehlermeldungen

Datensatzes dokumentiert. Die Eintrdge finden Sie im Die Zuordnung zur Zielschule 06K10 wurde aufgehoben.
Unterdialog Datensatz bearbeiten im Register Dz 22l Do)l e izt
DatenSQiZhiSforie. Zielschule 06Y13 zugeordnet.
v 19.03.2025 | durch cgerhardt
Hier kdnnen Sie auch eigene Notizen zum Datensatz Testbemerkung
hinzufiigen. Dafiir geben Sie den Text ins Feld Neuer D25 [
Eintrag ein und klicken auf Speichern. i ST v
Neuer Eintrag: ]
Mit Klick auf die Schaltflache T — e —
kénnen Sie den Bericht im Excel-Format eFSfe“en, der Abbildung 10: Unterdialog "Datensatz bearbeiten" - Register "Datensatzhistorie"

alle Angaben aus der Datensatzhistorie enthalt.

LUSDIK Release 32, Stand: 22.10.2025, LUSDik Ubergang Sek | — Webseite ,,Anmeldungen auswerten”
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5.  GSV benachrichtigen

Auf der Webseite haben Sie die MOglIChkelf, die Gesetzliche Vertreter benachrichtigen:_

Benachrichtigung der gesetzlichen Stellvertreter zu
Aufnahmebescheid durch Schulamt ibermittelt Tag.MonatJahr
vermerken. : o
Aufnahmebescheid durch Schulaufsicht dbermittelt Tag.MonatJahr
. . . . Zuweisungsentscheidung durch Schulamt mitgeteilt Tag.M tJah i}
Markieren Sie dazu einen oder mehrere Datensdtze und soonat A [=]
Zuweisungsentscheidung durch Schulaufsicht mitgeteilt Tag.Monat.Jahr
. . GSV benachrichtigen - . GSV zur Anmeld innert &
klicken Sie auf . Damit 6ffnet sich “urAnmeiung ernne ST
. . R . Weitere Schritte bei Nichtanmeldung eingeleitet. Tag.Monat.Jahr i)
der Unterdialog Gesetzliche Vertreter benachrichtigen. [=]
Markieren Sie in diesem einen oder mehrere Eintrdge und

,”_Ggen Sie unbeding’r das Datum ein, welches nicht in der Abbildung 11: Unterdialog "Gesetzliche Vertreter benachrichtigen

Zukunft liegen darf. Sie kénnen das Datum manuell eintragen

oder mit dem Klick auf das Kalender-Symbol den Kalender 6ffnen und dort ein Datum auswdhlen. Klicken Sie abschlief3end auf Speichern.

O Hinweis Sie kénnen in diesem Unterdialog Anderungen vornehmen, wenn Ihr Schulamt fiir den Datensatz zusténdig ist. Andernfalls kénnen

Sie hier die Daten nur ansehen.

10
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6. Entscheidung bearbeiten
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Datensdtze gleichzeitig das Merkmal Aufnahme méglich zu

O Aufnahme maoglich (Erstwunsch)

bearbeiten.

C Aufnahme maéglich (Zweitwunsch)

O Aufnahme moglich (Drittwunsch)

Markieren Sie dazu die zu bearbeitenden Datensdtze und klicken Sie

auf Entscheidung bearbeiten . Es 6ffnet sich der Unterdialog

b4

=

-

. Abbildung 12: Unterdialog "Aufnahmeentscheidung"
Aufnahmeentscheidung.

Wenn Sie Aufnahme méglich (Erstwunsch) markieren, erhalten Sie eine Auswabhlliste mit folgenden Méglichkeiten:

o [leer] e SoPad

e Hartefall e Ausreichend Platze vorhanden
e Nach Kriterien e Verbleib in GemS

o Losverfahren ¢ Nein

e Geschwisterkind

Wenn Sie Aufnahme méglich (Zweitwunsch) oder Aufnahme méglich (Drittwunsch) markieren, erhalten Sie eine Auswabhlliste mit den Méglichkeiten:

o [leer]
e Ja
e Nein

Die Anderung wird fiir Datensdtze mit dem Lebenszyklusstatus ,Zur Aufnahme iiberwiesen in der Spalte ,,Angenommen“ angezeigt.

LUSDIK Release 32, Stand: 22.10.2025, LUSDik Ubergang Sek | — Webseite ,,Anmeldungen auswerten”
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/. Datensatz anfordern

Ebenfalls nur im Register Jahrgang 7 ist die Schaltflache vorhanden. Dadurch Datensatz anfordem

kénnen Sie fiir einen oder mehrere Datensdtze, bei denen die Bearbeitungsrechte nicht in Ihrem Schulamt | 1 aus 1 Datensatzen wurden bei anderen Schulamtern erfolgreich
angefordert.

liegen, die Bearbeitungsrechte bei dem zustdndigen Schulamt anfordern. Nach Klick auf die Schaltflache =

erhalten Sie eine Hinweismeldung, in der Sie informiert werden, ob Sie den Datensatz erfolgreich

s " .. . . . Abbild 13: Meld "Dat: t dern"
anfordern konnten. Zusatzlich kénnen Sie einen Datensatz im Unterdialog Datensatz bearbeiten raung eldung "Datensatz anfordern

anfordern. Unter dem Register Schiiler wird rechts die Nummer des Bezirks eingeblendet, der momentan die Pflegerechte fiir den Datensatz hat. Wenn
diese nicht in Ihrem Schulamt liegen, wird daneben das Schaltsymbol anfordern angezeigt. Ein Klick hierauf versieht den Datensatz mit dem Merkmal

»,Datensatz wurde angefordert”.

Hinweis Eine weitere Speicherung ist hierflr nicht né’rig. IN] Zuzugsmeldungen wurden von den Schulen
0 zurtickgewiesen.

— 1 Datensitze werden von anderen Bezirken

angefordert.

Der andere Bezirk sieht nun auf den Webseiten AN SCHULAMT UBERWEISEN und ANMELDUNGEN AUSWERTEN in  Abbildung 14: Meldung auf der Startseite
der Spalte angefordert von die Nummer lhres Bezirks. Zudem erhdlt er auf der Startseite die Mitteilung: ,,[n]
Datensétze werden von anderen Bezirken angefordert“. Ein Klick auf die Mitteilung fiihrt zur Webseite AN SCHULAMT UBERWEISEN. Hier wird nach diesen

Datensdtzen gefiltert, sodass diese Datensdtze liberwiesen werden kénnen.

Nach der Uberweisung erhalten Sie als empfangender Bezirk wiederum eine Mitteilung auf der Startseite, die auf die Webseite ANMELDUNGEN
AUSWERTEN verlinkt.

0 Hinweis Das Anfordern ist nur giiltig fiir Kinder, die nicht zu lhrem eigenen Bezirk gehéren und Datensdtze, die NICHT den Lebenszyklusstatus
zur Aufnahme liberwiesen oder héher erreicht haben.

12
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8. Anmeldedaten erfasst

Nach Eingabe der Anmeldedaten vergeben die Schulen den Lebenszyklus ,,Anmeldedaten erfasst”. Hat eine Schule den Status nicht gedndert, kann das

Schulamt diesen Prozessschritt nachsteuern.

Hinweis: Ein Datensatz im Lebenszyklus ,,Initial angelegt erscheint nicht auf den Webseiten UBERGANG SEK.I > JG.7-SCHULEN ZUORDNEN bzw.
UBERGANG SEK.I > JG.5-SCHULEN ZUORDNEN. Eine Zuordnung ist dann nicht méglich!

Die Anderung des Lebenszyklusstatus von initial angelegt in Anmeldedaten erfasst erfolgt in zwei Schritten:

1. Markieren Sie einen oder mehrere Datensdtze.

2 Klicken Sie auf Anmeldedaten erfasst )

" Achtung!

Wenn Sie den Lebenszyklusstatus auf Anmeldedaten erfasst dndern, kann die Schule die Schiilerdaten, GSV-Daten und Anmeldedaten

nicht mehr bearbeiten. Sie kann nur den Eintrag im Feld Aufnahme méglich dndern. Fiir das Schulamt bleiben alle Daten editierbar.

Erst mit dem Lebenszyklusstatus Anmeldedaten erfasst konnen Sie den Datensatz einer Zielschule zuordnen und danach zur Aufnahme iberweisen.

13
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9.  Berichtsfunktionen Jahrgang 7

Im Register Jahrgang 7 kénnen Sie drei Berichte erstellen: Anmeldeliste, Anlage 4a und Anlage 4b.

Senatsverwaltung
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und Familie

Eine Anmeldeliste |dsst sich fiir die Datensdtze erstellen, die Sie ausgewdhlt haben. Sie kénnen einen oder mehrere Datensdtze markieren und fiir sie die

Anmeldeliste erstellen.

Die Berichte Anlage 4a und Anlage 4b werden ohne Auswahl der Datensdtze erstellt. Im Bericht Anlage 4a
erscheinen alle Datensdtze aus der Webseite UBERGANG SEK.I > ANMELDUNGEN AUSWERTEN aus dem Register

Jahrgang 7. Im Bericht Anlage 4b werden die Datensdtze angezeigt, bei denen ein sonderpddagogischer Bedarf
erfasst ist.

Um die Berichte zu erstellen, wahlen Sie den entsprechenden Bericht im Feld Bericht wahlen aus.

Klicken Sie danach auf die Schaltflache E , um die erstellten Berichte herunterzuladen.

" Achtung!

Bl CEericht auswihlen
B Bericht auswahlen
B Anmeldeliste

i B Anlage 43
Bi Anlage 4b

Abbildung 15: Auswahlliste "Bericht
auswdhlen" fiir Jahrgang 7

Wenn Sie die Webseite aktualisieren oder verlassen, werden die erstellten Berichte aus diesem Bereich gel&scht.

LUSDIK Release 32, Stand: 22.10.2025, LUSDik Ubergang Sek | — Webseite ,,Anmeldungen auswerten”
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| o Senatsverwaltung
m fiir Bildung, Jugend B E R L I N i
und Familie

10. Berichtsfunktionen Jahrgang 5

Im Register Jahrgang 5 kénnen Sie drei Berichte erstellen: Anlage 3a, Ablehnungsbescheid und Anlage 2.

B Bericht auswihlen

Der Ablehnungsbescheid [&sst sich fiir die Datensdtze erstellen, die Sie ausgewdhlt haben. Sie kénnen einen oder B EBericht suswahlen

Anlage 3a
3 B Ablehnungsbescheid
Bi Anlage?

mehrere Datensdtze markieren und fiir sie einen Ablehnungsbescheid erstellen. Vorrausetzung ist, dass bei den
Datensatzen mindestens ein Gesetzlicher Stellvertreter vorhanden ist und bei allen Wunschschulen keine Aufnahme

moglich ist.

Die Berichte Anlage 3a und Anlage 2 werden ohne Auswahl der Datensdtze erstellt. Im Bericht Anlage 3a erhalten Sie Abbildung 16: Auswahlliste "Bericht

eine Ubersicht der Schulen mit freien Platzen. Im Bericht Anlage 2 werden Ihnen alle Datensétze aus dem Jahrgang 5 auswéhlen” fiir Jahrgang 5

angezeigt, bei denen |hr Schulamt Bearbeitungsrechte hat.

Um die Berichte zu erstellen, wahlen Sie den entsprechenden Bericht im Feld Bericht wéhlen aus.

Klicken Sie danach auf die Schaltflache E , um die erstellten Berichte herunterzuladen.

" Achtung!

Wenn Sie die Webseite aktualisieren oder verlassen, werden die erstellten Berichte aus diesem Bereich geldscht.
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Hilfe

Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend
und Familie

BERLIN

Mit lhren Fragen zu LUSDIK, auch wenn Sie bei der Anwendung Hilfe benétigen, wenden Sie sich bitte an das Schulservicezentrum Berlin (SSZB),

Tel. +49 30 90249 4666, sszb@schule.berlin.de.

Diese und weitere Anleitungen finden Sie im Schulportal unter LUSDIK  hitps://schulportal.berlin.de/fachverfahren/blusd/anleitungen
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