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Basis Aufbau 

Spezial IT-Sicherheit 
 

Beschreibung Anleitung 

Zweck 
Gestaltung des Fachwahlbogens für den 
zukünftigen Abitur-Jahrgang 

S 11 Abiturplanung – Fachwahl-Angebot 

 
Das vorliegende Dokument richtet sich an alle anwendende Personen 
der Berliner Lehrkräfte-, Unterrichts-, Schuldatenbank (Berliner LUSD), 
die noch keine oder nur wenig Erfahrungen in der praktischen Arbeit mit 
der Berliner LUSD haben. 

 
Es ersetzt nicht die entsprechende Berliner LUSD Schulung über die 
VAk (Verwaltungsakademie Berlin). 
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Allgemeine Hinweise 

 

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsächliche Übereinstimmungen sind zufällig und nicht beabsichtigt. 
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und können in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der 
Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen. 
 
 

Abbildungen 

 

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflächen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der 
Symbole und Schaltflächen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet. 

 

Symbole Typografische Konventionen 

 

Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen 
für Schaltflächen, Dialogfenster etc. 

 

Ausdrücklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwünschte 

Wirkungen haben können. 

Kursivschrift  Vom Anwender eingegebene/gewählte Werte 

KAPITÄLCHEN Menüs bzw. Menüpunkte und Pfadangaben 

 

Hinweis auf Einträge in der Aufgabenliste Blau unterstrichen  Verweis (Link) 

Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen 

TIPP  Tipp, wie Ihre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern 

 
Hinweis auf die Online-Hilfe Grün hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen 
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Einleitung 

 

Auf der Webseite UNTERRICHT>ABITURPLANUNG>FACHWAHL-ANGEBOT können Sie … 

• das Fachwahlangebot für einen Abitur-Jahrgang erstellen und auswählen welche Fächer und Kurse für diesen Jahrgang an Ihrer Schule angeboten 
werden 

• bestimmen welche Fächer Sie in der Qualifikationsphase anbieten und ob diese Fächer als Leistungskurse, als Grundkurse oder als Zusatzkurse 
zur Wahl geboten werden. 

• festlegen mit wie vielen Unterrichtsstunden ein Fach pro Halbjahr unterrichtet werden soll. 
 

 

 

Voraussetzung 

• Unter SCHULE>SCHULFORMEN muss die korrekte Schulform hinterlegt sein 

• Alle Fächer müssen unter SCHULE>SCHULBASISDATEN>FÄCHER als schulbezogene Fächer hinterlegt sein. 
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Ein Fach zum Fachwahl-Angebot hinzufügen 

1. Navigieren Sie zur Webseite UNTERRICHT>ABITURPLANUNG>FACHWAHL-ANGEBOT.  

 

       
       
        
 
2. Wählen Sie über das Auswahlfeld         
            Abitur-Jahrgang aus,    
            für welchen Abitur-Jahrgang Sie das     
            Fachwahlangebot bearbeiten möchten. 
 

3. Klicken Sie auf . 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Falls Sie erstmalig Fächer einpflegen, werden Sie an dieser Stelle gefragt, ob Sie einen 

neuen Datensatz erstellen wollen. Bestätigen Sie mit Fortfahren. 

 

 

4. Klicken Sie auf , um ein Fach hinzuzufügen. Es öffnet sich das Dialogfenster Fach dem Fächer-Angebot hinzufügen. 
 Sie sehen die Auswahl der an Ihrer Schule unterrichteten Fächer. (Sie können unter SCHULE>SCHULBASISDATEN>FÄCHER weitere Fächer zu den 
 schulbezogenen Fächern hinzufügen) 
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5. Wählen Sie ein oder mehrere Fächer aus, indem Sie den Haken im Kontrollkästchen vor 
 dem Fach setzen.  
 Möchten Sie Fächer als Zusatzkurse in Ihr Fachwahl-Angebot aufnehmen, setzen Sie in  
 das Kontrollkästchen vor Fächer für Zusatzkurse den Haken.  
 

6. Klicken Sie auf   . 

• Das Dialogfenster schließt sich und Sie befinden sich wieder auf der Webseite 
       UNTERRICHT>ABITURPLANUNG>FACHWAHL-ANGEBOT. 

• In der Tabelle sind die hinzugefügten Fächer gelistet. 
 
 

7. Klicken Sie auf  . 

• Eine Hinweismeldung Speichern erfolgreich erscheint. 
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Kursart, Prüfungskomponenten und Quartale auswählen 

 

1. Navigieren Sie zur Webseite UNTERRICHT>ABITUR>FACHWAHL-ANGEBOT.             

 

2. Wählen Sie über das Auswahlfeld Abitur-Jahrgang aus, für welchen Abitur-Jahrgang Sie das Fachwahlangebot bearbeiten möchten. 

3. Klicken Sie auf  . 

 
Beim Erstaufruf der Webseite werden Ihnen in der Tabelle alle Fächer angezeigt, die Sie in der Stundentafel der betreffenden Schulform für die Stufe 12/1 
(ISS/GSS) bzw. 11/1 (Gymnasium) festgelegt haben, gegliedert nach Grund/Leistungskurse und Zusatzkurse. Es sind zunächst keine Kontrollkästchen 
ausgewählt. 
 

4. 
 
Zur besseren Übersicht können Sie innerhalb der Tabelle 
Gruppierungen wie z.B. Grund-/Leistungskurse oder 

Zusatzkurse durch Klick auf  zuklappen oder durch 

Klick auf  aufklappen. 
 
 
Um festzulegen, dass ein Fach als 1. Leistungskurs  
(1. LK), 2. Leistungskurs (2.LK), 3. Leistungskurs  
(3. LK), Grundkurs (GK), 3. Prüfungsfach (3.PF),  
4. Prüfungsfach (4. PF) oder 5. Prüfungskomponente  
(5. PK) belegt werden kann, setzen Sie den Haken im 
Kontrollkästchen in der entsprechenden Spalte. 

 
Um festzulegen, in welchem Semester das jeweilige Fach 
angeboten werden soll, setzen Sie die Haken in die 
Kontrollkästchen der Spalten Q1 bis Q4.  
 

5.  Bestätigen Sie mit  . 

• Eine Hinweismeldung Speichern erfolgreich           
                                                                                                                                                         erscheint. 
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Fachwahlangebot bearbeiten (Stundenumfang festlegen) 

 
1. Navigieren Sie zur Webseite UNTERRICHT>ABITURPLANUNG>FACHWAHL-ANGEBOT.         

                   

2. Wählen Sie über das Auswahlfeld Abitur-Jahrgang aus, für welchen Abitur-Jahrgang Sie das Fachwahlangebot bearbeiten möchten. 
 
 
 
 
 

3. Klicken Sie auf  . 
 
 
 

4. Wählen Sie das Fach, das Sie bearbeiten   
 möchten aus, in dem Sie in der Spalte Fach  
 auf das entsprechende Fach klicken.                                 

• Die Zeile ist nun blau hinterlegt. 
 

 
  

5. Klicken Sie auf . 

• Das Dialogfenster Fach des Fachwahl-  

 Angebots bearbeiten öffnet sich. 
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6. Tragen Sie die gewünschte Stundenzahl pro Woche sowie die Stundenzahl pro  

  Halbjahr für das Leistungskurs-, Grundkurs- und Zusatzkurs-Niveau ein. 

 

7. Klicken Sie auf  .  

• Das Dialogfenster schließt sich und Sie befinden sich wieder auf der Webseite. 
 

8. Klicken Sie auf . 
 

• Eine Hinweismeldung Speichern erfolgreich erscheint.         
                                                                                                                   

 

9. Klicken Sie auf . 
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Ein Fach aus dem Fachwahl-Angebot entfernen 

 
 

1. Navigieren Sie zur Webseite UNTERRICHT>ABITURPLANUNG>FACHWAHL-ANGEBOT.         

              

2. Wählen Sie über das Auswahlfeld Abitur-Jahrgang aus, für welchen Abitur-Jahrgang Sie das Fachwahlangebot bearbeiten möchten 

 

 

3. Klicken Sie auf  . 
 
4. Wählen Sie das Fach, das Sie bearbeiten   
  möchten aus, in dem Sie in der Spalte Fach  
  auf das entsprechende Fach klicken.  
 

• Die Zeile ist nun blau hinterlegt. 
 
 

5. Klicken Sie auf .  Das Fach wurde aus der  
  Tabelle entfernt. 

• Das Fach erscheint nicht mehr in der Tabelle 
 
 

6. Klicken Sie auf . 

• Eine Hinweismeldung Speichern erfolgreich   
             erscheint.         
 

7. Klicken Sie auf  . 
 
 


