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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der
Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewahlte Werte

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN Menus bzw. Menlpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
L Blau hervorgehaoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie Ihre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Griun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
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Einleitung

Durch die neuen Funktionalitaten in der Berliner LUSD werden die Arbeitsschritte fir den Ubergang in die Sek | fur die abgebende Grundschule erleichtert.

ﬂ Die Erstellung der Anmeldebogen mit der Berliner LUSD ist fur Berliner LUSD-Schulen bindend.

Checkliste

Voraussetzung zum Erstellen der Anmeldebogen ist die Pflege folgender Daten in der Berliner LUSD:

Schilerstammdaten

Eltern/ Ansprechpersonen

Quialifikationen — Daten zur Férderprognose und Fremdsprache
Halbjahr/ Semester-Daten— Daten zur Sonderpadagogischen Férderung

Erstellen des Anmeldebogens fur Jahrgangsstufe 7

1. Navigieren Sie zur Webseite EXTRAS>BERICHTSVERWALTUNG.

2. Geben Sie im Feld Berichte die Buchstaben ,an“ein und wahlen Sie Gber die angezeigte Auswahl Anmeldebogen fur die Sekundarstufe | (Jg.7) aus.
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Navigation Schnellsuche

»  Schule

»  Schiiler

» Unterricht

» Supportclient

v Extras

Aufgabenliste

® Berichtsverwaltung
Abfrageassistent
Lehrerzuordnung
Druckeinstellungen

» Statistik

be:"EEm

Extras > Berichtsverwaltung

Berichte
> Schuldaten
> Schule
> Schiiler
» — Statistik
> Unterricht
(E]
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BERLIN

Anmeldebogen fiir die Sekunda X~

Anmeldebogen fiir die Sekundarstufe
I {(g.5)

Anmeldebogen fiir die Sekundarstufe
I'0g.7)

Ansprechpartner Kontaktdaten
Antrag Verlangerung

Ausl. Staatsangehdrige

Betriebe nach Branchen

Ehemalige mit Anschrift

Ehemalige mit Anschrift
Elterngremium-Anwesenheit
Kandidaten

Kandidatenstammblatt

Planung UV Vergleich

Schulanfanger

Schulinterne Kandidaten
Stundenplan Lehrer(Raster)
Zusatzangebote

Abbildung 1: Webseite Berichtsverwaltung mit Auswahlliste Berichte

Auf der rechten Seite der Webseite erscheint der Bereich Berichtsparameter Anmeldebogen fur die Sekundarstufe | (Jg.7)
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Berichtsparameter Anmeldeboagen fiir die Sekundarstufe | {(la.”7

3. Klicken Sie auf
Q Schiilerauswahl

frmrenEile Soler 8 Das Dialogfenster Schuler suchen 6ffnet sich.

Weitere Parameter

Anmeldezeitraum

Ausgabeformat

(W)

Abbildung 2: Bereich Berichtsparameter e ——
4. In der Schilersuche ist die Option Schiiler vorausgewahlt und das © s Dl Do e xoms Hite
Kontrollkastchen Aktive angehakt. BTN rveiterte Suche || Expertensuche |
Nachname Schulform Stufe/Semester Klasse
<] [oent ] [ J o
I:l SI Vorname m/w/d/o SF/BK St/Sem Klasse Schule
Wahlen Sie im Feld Stufe/Semester 06/1 aus und klicken Sie auf LIS aigelElabetl o & [Tl |Gngs REGIRED ~
I:l b} Junus m GS 06/1 6C 03G28-Gru
I:| b} Milo m GS 06/1 6C 03G28-Gru
Im Dialogfenster Schiler suchen werden lhnen nun alle Schiler:innen M= Marie Kristin - 6s 061 6ngs 03628-Gru
angeze'gt I:l = Lennart David m GS 06/1 6n_gs 03G28-Gru
= Paula w GS 06/1 6C 03G28-Gru
I:l | Livia Aniela w GS 06/1 6B 03G28-Gru
ALLE W'EHLEN [ ® Couias Luisa % GS 06/1 6n_gs 03G28-Gru v
5. Klicken Sie auf . ; . i s ’»

1 bis 64 von 64 Ergebnissen

ALLE WAHLEN WAHLEN ABBRECHEN

9 Bitte die Anmeldebdgen fir die komplette Jahrgangsstufe 6 oder Abbildung 3: Dialogfenster Schiler suchen mit Ergebnistabelle
klassenweise erstellen.
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Berichtsparameter Anmeldebogen fir die Sekundarstufe | (1g.7) Das Dialogfenster Schiiler suchen schlie3t und Sie befinden sich wieder auf der Webseite
EXTRAS>BERICHTSVERWALTUNG.

@ Schulerauswahl

Ausgewshlte Schiller 96 <€ »  Im Feld Ausgewahlte Schler wird nun die Anzahl der ausgewahlten Schilerinnen und
Schiler angezeigt.
Weitere Parameter
Anmeldezeitraum 14.-22.Februar 2023 €—_| ¢ ImFeld Anmeldezeitraum ist der aktuelle Anmeldezeitraum fir die Anmeldung an der
= Sekundarstufe | (Jahrgangsstufe 7) hinterlegt.

Ausgabeformat

W

Abbildung 4: Bereich Berichtsparameter

6. Klicken Sie auf

@ Die Ausgabe des Anmeldebogens erfolgt als Word-Dokument im
docx.-Dateiformat.

e Es erscheint ein Download-Fenster.

7. Klicken Sie auf Datei 6ffnen.
TIPP Speichern Sie die Datei nach dem Offnen ab.
In der Datei befinden sich die generierten Anmeldebdgen fur alle ausgewahlten Schiler:innen.

@ Die generierten Formulare sind bearbeitbar, d.h. es kénnen Anderungen und Erganzungen vorgenommen werden.
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Fur alle Schiler:innen wird bei der Erstellung des Anmeldebogens automatisch ein

Bei der Anmeldung werden nur Originalvordrucke beriicksichtigt! Code, die Kennung, generiert. Diese Kennung wird fiir jede:n Schler:in einmalig
Fare S Srtainis [ Samemcimis Bitte flllen Sie diesen Anmeldebogen sus und Vergeben
eben ihn mit der Férderprognose innerhalb des . . . . . e gt . . .
Rachsiahand genannien Zatrsums sn der ais Ert- Die Generierung der Kennung erfolgt ab 1.1. und ist ein Kalenderjahr gultig. Sie wird fur

wunsgh benanntan Schule der Sekundarstufe | sb!

~\ - die Anmeldung an der Erstwunschschule benétigt.
eldezeitraum fiir die Schulen der Sekundarstufe |

m
SehubNr.: USEEE Keannung: Ng o=k
o 021-24.02.2021 Stempel der Grundschule / Gemeinschaftsschule

Anmeldebogen fiir die Sekundarstufe | ahrgan e 7)
Vor-und Zuname des Kinges Geburtstag / Geburtzort/ Stastzangehangketdes KK

/ 16.11.2009, Berlin, deutsch
Wohnanschrift des Kindes ‘Wohnbezirk Erste Fremdsprache
Treptow-Kopenick Englisch
Schul-hr: 03628 ( Kennung: Ng7G8Ek2 >
\ =

Vor-und Zuname des Erziehungsberechbigizn [V aer)/ vorm Find abweiche

nansc

Wor-und Zuname des Erziehungsbe rechtigien (Mutter)/ vom Find abwechende vonnansch ity Teketon ! E-Wail
|

Bestentim Schujanr 202021 sonderpadegogischer Fordamede?  Llnen B Das Feld Erste Fremdsprache ist nur ausgefllt, wenn die entsprechenden Daten auf
enn e, mFoerscmerpui S=hen Srelcosdmenas Siptearates ie der Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>QUALIFIKATIONEN unter dem Register
Ihr Kind wechseltin eine Schule der Sekundarstufe |. Das Ergebnis der Férderprognose der Grundschu W, .

Gemeinschaftsschule fir Ihr Kind mit der Durchschnittsnote 2.3 fihrt zu einer Empfehlung des Besuchs FremdSpraChen elngetragen Wurden'

des Gymnasiums oder der Integrierten Sekundarschule / Gemgjnschafts schule.
[ derIntegrierten Sekundarschule / Gemeinschaftsschule.

Informationen zum sonderpadagogischen Foérderschwerpunkt erscheinen in diesem
[Datum) {Unterschrift d. Schulleiterin/Schulleiters) [Untel;chﬁﬁdkfnlehrerin."—lehlel;‘- Id d t h d D t f d W b t
Mein/ UnserKin folgende dffentliche Schule besuchen: \ Fe HI’IUI', Wenn_. e en Sprec enden Daten au er ebseite .
Erstwunschschule (Mame, 5cl Mmrner) Zweitwunschschule (Name, Schulnumnmery \ SCHULER>SCHULERBAS'SDATEN>HALBJ/SEM'DATEN Unter dem Reg|ster

Sonderpadagogische Forderung eingetragen wurden.
Dirttwu nschschule (Mame, Schulnummer) falls keine dergewanschiten Schulen moglich, dann
\L:‘ Gymnasium Oiss- O GemS3® \

Mein/ UnserKind sollabJahrgangsstufe?folgeMe Fremdsprache lernen: i i i ) ) i
| . —EchstReie Die Durchschnittsnote erscheint nur, wenn die Noten in der Berliner LUSD auf der
O keine bemmugte\’Q |

Webseite UNTERRICHT>LEISTUNGSERFASSUNG>HISTORISCHEN LEISTUNGSERFASSUNG
gepflegt wurden (in der Regel nur bei Schulen, die bereits im vergangenen Schuljahr
fwunschschule Zeugnisse mit der Berliner LUSD erstellt haben). Sie kann auch manuell fiir jede:n
Schiler:in im Vordruck eingetragen werden.

O bevorzugt:

inicht mogiich beim Besuch des Gymnasioms)

Die Aufnahme soll erfolgen, weil ein besonderer Hartefall vorliegt BitteWigen Sie die entsprechende

Begriindung dem Anmeldebogen bei.

Die Aufnahme soll erfolgen, weil ein Geschwisterkind (siehe Informationsblatt) di
besuchtoder- fiir das kommende Schuljahr- dort fiir die Jahrgangsstufe 5 angemeld

Mame, Adresse und zurzeit besuchte Klasse des Geschwisterkindes
i OER'OE ErDenUngEDe e gt en R . SaTos o EEwumcecue o Secocerse

Schul-Nr.:

Das Kontrollkastchen bei der Empfehlung ist nur angehakt, wenn die entsprechenden
Daten auf der Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>QUALIFIKATIONEN unter
dem Register Forderprognose/Abschliisse/Berufe eingetragen wurden.

Anmeidedatum

9 I_I_)ie generierten Formulare sind bearbeitbar, d.h. es kénnen
Anderungen und Ergdnzungen vorgenommen werden.

Abbildung 5: Schul 190a - Anmeldung fir die Sekundarstufe | (Jahrgangsstufe 7) —
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Nach Uberprifung und ggf. Uberarbeitung der Anmeldebogen kénnen diese ausgedruckt werden.

& Bitte denken Sie daran, die abgehenden Schiiler zum Ende des Schuljahres freizugeben. Beachten Sie hierzu auch die Berliner LUSD
ﬁ_q___,_f'_ Anleitung A5 — Schiler an eine andere Schule freigeben.
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