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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kdnnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der
Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich in dem man sich befindet.
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Besondere Information zur Programmbedienung

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte
Wirkungen haben kdnnen.

*:‘" Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste

TIPP Tipp, wie Ihre Arbeit erleichtert werden kann
o Hinweis auf die Online-Hilfe
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Typografische Konventionen

Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen fir Schaltflachen, Dialogfenster etc.
Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

KAPITALCHEN Menis bzw. Menlpunkte und Pfadangaben

Blau unterstrichen Verweis (Link)

Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen

Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern

Griun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen

Grundsatzliches

Die Ebene ScHULE enthalt grundlegende Daten zur Schule selbst als auch Informationen zum Personal der Schule, dem Schulumfeld und der
Benutzerverwaltung fur die Berliner LUSD-Module. Auf diese Daten wird in den anderen Arbeitsbereichen zum Teil zurlickgegriffen. SCHULE stellt die Basis

des Arbeitens mit der Datenbank dar.

& In der Anleitung S9 Dienstzuordnung und Einwilligung zur Datentbermittlung an Lernplattformen pflegen kdnnen Sie die
ﬁ_‘__(_ﬂ_ Einwilligungen aktualisieren.
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Schulstammdaten lhrer Schule ansehen

Navigieren Sie zur Webseite SCHULE>SCHULBASISDATEN>SCHULSTAMMDATEN um sich die Schulstammdaten lhrer Schule anzusehen.

l L]C i Schule > Schulbasisdaten > Schulstammdaten

Navigation Schnellsuche E Schule Einwilligungen
v Schule Schulnummer 10K10
v Schulbasisdaten Schultyp Gemeinschaftsschule Kommunikation
@ Schulstammdaten Name Gemeinschaftsschule 1 Telefon 0000000000
Sebulfopney Schultrager Berlin-Marzahn-Hellersdorf Telefon 2 0000000000
Stufen/Semester
- Schuleiter:in Herbert Mustermann Fax 0000000000
Fachersortierfolge Ganztagsangebot ‘TGGB— teilgebundener Ganzt... « ‘ E-Mail
SumdreEl Gultig ab ‘ | @ E-Mail Schulleitung  sszb@schule.Berlin.de
Zusatzangebote Profilwechsel ‘ | @ Homepage httpsy//www.egovschool-berlin.de/
Raumbestand Einschulungsbereich 1099
KL /K 3 Adresse
assen-/Kursgroen Primarstufe v
> Personal Postleitzahl 10115
Sekundarstufe | v

> Schulumfeld ort Berlin-Mitre

» Eigene Werte Straie Keine Strasse Sekundarstufe [l

» Administration
; Hausnummer 23

> Assistenten

Adresszusatz

> Schiler

> Unterricht

;LI Berlin |

Die Schulstammdaten in den Bereichen Schule, Adresse und Kommunikation werden in der Senatsverwaltung fur Bildung, Jugend und Familie (SenBJF)
gepflegt und kdnnen in der Berliner LUSD nicht verandert werden
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Anderungen lhrer Kommunikationsdaten miissen Sie iiber die Senatsverwaltung fiir Bildung, Jugend und Familie

@ (SenBJF) beantragen.
—— Wenden Sie sich dazu bitte an das Schulservicezentrum Berlin (SSZB), Tel. 90249 4666 bzw. intern (9249) 4666, E-Mail:
sszb@schule.berlin.de

SCHLIEBEN
Um die Webseite zu verlassen, klicken Sie auf _

Daten zu lhrem Ganztagsangebot bearbeiten

Die Angaben zum Ganztagsangebot auf der Webseite SCHULE>SCHULBASISDATEN>SCHULSTAMMDATEN kdnnen bearbeitet werden.
1. Gehen Sie im Bereich Schule auf das Feld Ganztagsangebot.

2. Wabhlen Sie einen Eintrag aus der Auswabhlliste.

bGB - offener Ganztagsbetrieb - Homepage
- - Kein Eintrag -
GGB bund Ganztagsbetrieb . : . - .
geblindener banztagsbetrie 3. Tragen Sie in den Feldern Gultig ab und Profilwechsel das jeweilige Datum ein oder
TGGB teilgebundener Ganztagsbetrieb nutzen Sie den Kalender.
0GB offener Ganztagsbetrieb . C @
9 Klicken Sie hierfur auf das Symbol .
SonstGB sonstiger Ganztagsbetrieb

i SPEICHERN
GTG Ganztagsschule in 4. Klicken Sie auf _

teilgebunden/gebundener Form

SCHLIEBEN

GTO Ganztagsschule in teilgebunden/offener 5. Klicken Sie auf
Form
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