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Allgemeine Hinweise

| T3 Berlin

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kdnnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden
der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdriicklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte  Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN Menis bzw. MenlUpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
L Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Grun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
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Einleitung

beim=id

Um Zeugnisse mit der Berliner LUSD zu erstellen, ist es wichtig, dass fur lhre Schule auf der Webseite UNTERRICHT > ZEUGNISKONFIGURATION >
ZEUGNISBEMERKUNGEN im Bereich Schuleigene Bemerkungen die Eintrage aktuell und vollstandig sind. Sie kbnnen dafur auf dieser Webseite
entweder die Offiziellen Bemerkungen nutzen oder individuelle Bemerkungen hinzuftigen.

Stellen Sie bitte sicher, dass auf der Webseite SCHULE > SCHULBASISDATEN > SCHULFORMEN die Schulbezogenen Schulformen
@ eingetragen worden sind. Nur diese Schulformen erscheinen auch im Bereich Offizielle Bemerkungen.

Sie kénnen unterhalb der Tabelle Offizielle Bemerkungen durch Anklicken auf die Schaltsymbole die Schulformen aufklappen * oder
einklappen ¥

Offizielle Bemerkungen zu Schuleigene Bemerkungen zuordnen

Unterricht > Zeugniskonfiguration > Zeugnisbemerkungen

1. Navigieren Sie zur Webseite

Offizielle Bemerkungen Schuleigene Bemerkungen UNTERR'CHT > ZEUGN'SKONF'GURAT'ON > ZEUGN'SBEMERKUNGEN
| b Bemerkung £ i . Es erscheint die Webseite links mit dem Bereich Offizielle
T SEBK . LSS Bemerkungen und rechts mit dem Bereich Schuleigene
D - I:‘ AG Ang (@NAME hat am AG-Angebot ... teilge Bemerkungen.
[I ec (@ERSIE tritt ig zurtick in di¢
Jahrgangsstufe @STUFE. i . i i
o A Um die gewunschte Schulform zu finden, gehen Sie auf das
- Jahrgangsstu
MERSIE nat Aia tahrmane Schaltsymbol Aufklappen
D : Offizielle Bemerkungen .
I Es werden alle Schulformen lhrer Schule angezeigt.
L1 sme Sie kénnen jetzt auf das Schaltsymbol Gruppe Aufklappen * klicken.
o iﬁiii — Die gewiinschte Gruppe 6ffnet sich.
»  SF/BK:WKK
. my @1 UG, =" ) .4 Klicken Sie auf die gewlinschte Bemerkung in die Zeile bzw. haken
® @ [ iaktive Bemerkungen anzeigen [+ Sie das entsprechende Kontrollkastchen vor der Bemerkung an.

. Die gewtiinschte Bemerkung ist blau hinterlegt.

Stand: 02.06.2025 — Zeugnisbemerkungen bearbeiten 2
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Schuleigene Bemerkungen
5. Betatigen Sie das Schaltsymbol Bemerkung zuordnen 0
Ablk. Bemerkung
. Die Bemerkung erscheint jetzt im Bereich Schuleigene
* SF/BK:~ / Bemerkungen.
ERSIE tritt freiwillig zuriick in di . . . . A speicHERN |
|:| 1A1 FWI @ s LA SR SR s 6. Klicken Sie abschlieRend auf die Schaltfliche INEskh
- Jahrgangsstufe (@STUFE.
I:I ) . Es erscheint ein Hinweis, dass das Speichern erfolgreich war.
2o =T e e . Diese Bemerkung wird dann in der Spalte off. Bem. mit Hakchen
gekennzeichnet.

Offizielle Bemerkungen aus den Schuleigenen Bemerkungen entfernen

@ Im Bereich Schuleigene Bemerkungen gibt es zwei Spalten off. Bem. und inaktiv.

1. Navigieren Sie zur Webseite
UNTERRICHT > ZEUGNISKONFIGURATION > ZEUGNISBEMERKUNGEN.

Schuleigene Bemerkungen

Abk. Bemerkung 2. Klicken Sie auf die gewilinschte Bemerkung in die Zeile bzw. haken
- SE/BK:* Sie das entsprechende Kontrollkdstchen in der Zeile vor der
Bemerkung an.
(@ERSIE tritt freiwillig zumick in die . B . .
w °
. e SRR Die gewilinschte Bemerkung ist blau hinterlegt.
[ JFAE Ang @NAME hat am AG-Angebot ... teilge 3. Betatigen Sie das Schaltsymbol Bemerkung entfernen @ .
o Die Bemerkung erscheint jetzt wieder im Bereich Offizielle
Bemerkungen
2 cken Sie abschi o Schafz
D 4, Klicken Sie abschlieRBend auf die Schaltflache .
o Es erscheint ein Hinweis, dass das Speichern erfolgreich war.

Stand: 02.06.2025 — Zeugnisbemerkungen bearbeiten
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Individuelle Bemerkungen zu Schuleigenen Bemerkungen hinzuftigen

Schulform* ‘ A v
Abkiirzung® Ubergreifend N

3 - GS - Grundschule

emerkung GS_SAPH - Grundschule Schulanfangsphase
WKK - Willkommensklasse
\\

Schulform® ‘GS - GrundschuM /
Abkiirzung® Kocht

Bemerkung® (@VNAME hat an der AG Kochen teilgenummen.‘ z

/

yd

ABBRECHEN

Stand: 02.06.2025 — Zeugnisbemerkungen bearbeiten

Navigieren Sie zur Webseite
UNTERRICHT > ZEUGNISKONFIGURATION > ZEUGNISBEMERKUNGEN.

Gehen Sie auf das Schaltsymbol Bemerkungen hinzuftigen 9
Es erscheint der Unterdialog Bemerkung hinzuflgen.

Wahlen Sie die gewiinschte Schulform im Auswabhlfeld Schulform aus.
Die gewiinschte Bemerkung ist blau hinterlegt.

Geben Sie im Auswabhlfeld Abklirzung ein Kirzel ein, dass mindestens flinfstellig ist.

Abschlieend tragen Sie im Auswabhlfeld Bemerkung die gewiinschte Bemerkung
ein und nutzen Sie ggf. den Platzhalter o

Klicken Sie auf die Schaltflache

Die hinzugefiigte Bemerkung erscheint in der Tabelle Schuleigene Bemerkungen
und ist blau hinterlegt.

Schuleigene Bemerkungen

Betatigen Sie die Schaltflache . £

Bemerkung

@VNAME hat an erganzenden Forc™

. . . . . D SK3 zur Verbesserung der deutschen 5
Es erscheint ein Hinweis, dass das Speichern genommen, |
erf0|greich war. | s @VNAME hat die Schule im Rahme

Aktivitaten vertreten.

Auf die Bewertung des Faches ...wi

D Sprache

noch nicht hinreichender Deutschk

verzichtet.

@VNAME tritt freiwillig zuriick in ¢
Wiederhole
Jahrgangsstufe ...

_SNL @ERSIE schreibt nicht lesbar.

] 1A Bew Ma

Auf die Bewertung des Faches Matl

verzichtet.

@VName hat an der AG Kochen teif¥

00 c0o

D Inaktive Bemerkung®g anzeigen

SPEICHERN SCHLIESSEN
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Schuleigene Bemerkungen bearbeiten

Schuleigene Bemerkungen

b Bemarkun 1. Navigieren Sie zur Webseite
me = UNTERRICHT > ZEUGNISKONFIGURATION > ZEUGNISBEMERKUNGEN.
(@VNAME hat an erganzenden Forc ™

2.  Kilicken Sie auf die gewlinschte Schuleigene Bemerkung bzw. haken
SK3 zur Verbesserung der deutschen 5p

Sie das entsprechende Kontrollk&stchen in der Zeile vor der Bemerkung an.

teil . : . . .
eiigenommen Die gewiinschte Bemerkung ist blau hinterlegt.

@VNAME hat die Schule im Rahme

A Gehen Sie auf das Schaltsymbol Bemerkung bearbeiten 0.
Aktivitaten vertreten.

Es erscheint der Unterdialog Bemerkung bearbeiten.

Sportl Akt

Auf die Bewertung des Faches ...w
Sie koénnen jetzt die Bemerkung &ndern, indem Sie die Auswabhlfelder Schulform, Abklrzung
. Bemerkung bearbeiten.

Sie auf die Schaltflache

efligte Bemerkung erscheint in der Tabelle Schuleigene Bemerkungen

Sprache noch nicht hinreichender Deutschk

verzichtet.

@VNAME tritt freiwillig zuruck in c
Wiederhole
Jahrgangsstufe ...

RN RN

1D _SNL (@ERSIE schreibt nicht lesbar.

Betatigen Sie

Auf die Bewertung des Faches ) )
[] Es erscheint ein

1A Bew MA

verzichtet.
ECIC
4

D Inaktive Bemerkungen anzeigen

Schulform* |GS - Grundsch \ ‘ |

Abkiirzung* |Kocht \ |

Bemerkung™ (@VName hat an der Al chen teilgenommen

[ ] inaktiv \ [ !

UBERNEHMEN ABBRECHEN

SPEICHERN SCHLIESSEN
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Individuelle Bemerkungen aus den Schuleigenen Bemerkungen inaktiv setzen

Schulform®

Abkiirzung®

Bemerkung*®

Bl (1]
ABBRECHEN

Schuleigene Bemerkungen

Abko Bemerkurg

- SF/BK: =

EERSIE tritt freiwillig zuriack im die
141 Fwi
Jahrgangsstufe @GS TUFRFE.

[ ] as.Aang

@@ NAME hat am AG-Angebot ... ggfilge

-

»
Inmnaktive Bermerkungen anzeigen 30

SPEICHERMN SCHLIESSERN
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Klicken Sie auf die gewlinschte Bemerkung in die Zeile bzw. haken
Sie das entsprechende Kontrollkédstchen vor der Bemerkung an.

Die gewinschte Bemerkung ist blau hinterlegt.

Betatigen Sie das Schaltsymbol Bemerkung bearbeiten O .
Es erscheint der Unterdialog Bemerkung bearbeiten.
Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen inaktiv.

AnschlieRend klicken Sie auf die Schaltflache .
Der Unterdialog schlief3t sich.

Klicken Sie abschlieRend auf

Die gewinschte Bemerkung ist inaktiv und erschelnt nur, wenn das
Kontrollkastchen Inaktive Bemerkungen angehakt ist.
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9 Ziel ist es, die Reihenfolge in der Tabelle Schuleigene Bemerkungen und in der Tabelle Bemerkungen vorzunehmen.

Schuleigene Bemerkungen

Abk. Bemerkung
erworben.

@VMNAME nahm am Schwi
35W_TGold hat das Deutsch immabzeich
NAME nahm am SchwimmuntE|l
hat das Seepferdchen-Abzeichen er

@VMNAME nahm am Schwimmunite

PO OER O

35W_TSilb

hat das Schwimmabzeichen Silber
4_Kochi1l @VMNAME hat an der Koch-AG teilg

@VMNAME hat mit Erfolg an der Ko
4 _Koch2

- teilgenommen.

@VMNAME hat an der AG "Expe el
456_Expl N

Ratseln” teilgenommen.

@VMNAME hat mit Erfolg’s der AG

[] as6_Exp2z
ECwvmarirmantiaran 2. Sl ™ Failas
4 _—

Abk. Bepferkung

@VMNAME nahm am Schwimmunte!
ESW_Jgold hat das Deutsche Schwimmabzeich
erworben.

@VNAME nahm am Schwimmunte
« ZSW_TSilb
hat das Schwimmabzeichen Silber

@VNAME nahm am Schwimmuntel
3ISW_TSeepi
hat das Seepferdchen-Abzeichen er

[ 1]

4 Kochl @VMNAME hat an der Koch-AG teilg

@VMNAME hat mit Erfolg an der Ko«

o

4 Koch2
teilgenommen.
@VMNAME hat an der AG "Experimel
456_Expil
- Ratseln” teilgenommen.
@VMNAME hat mit Erfolg an der AG
[ ] 4s6_Exp2

"Ewmarirnontioran 2. B3tcaln® tailaa

Rl

3
I:l Inaktive Bemerkungen anzeigen o 0 966
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Klicken Sie in der Tabelle Schuleigene Bemerkungen auf die gewiinschte Bemerkung in
die Zeile bzw. haken Sie das entsprechende Kontrollkastchen an
Die gewiinschte Bemerkung ist blau hinterlegt.

Klicken Sie, wie gewinscht, auf das Schaltsymbol ooder o um die Reihenfolge zu
andern.

In diesem Beispiel hat sich die Reihenfolge noch oben verschoben und die Zeile ist blau
hinterlegt und angehakt.

Klicken Sie abschlieRend auf IEESESSEEEN

Es erscheint ein Hinweis, dass das Speichern erfolgreich war.



