LS VY

Veranstaltungs-Nr. FBZ/XX-SenBJF-XX

Titel Berliner Lehrkrafte-Unterrichts-Schul-Datenbank (LUSD)
M2: Aufbauwissen BLUSD fiir Schulleitung
Titel-Kurz M2-Schulleitung
Form Prasenzveranstaltung
Zielgruppe Schulleitung / stellvertretende Schulleitung
Lernziel Prozesse des Schiilermanagements ("Schiilerwanderung") werden im

Zusammenwirken mit der Unterrichtsorganisation systematisierend
wiederholt. Die sich daraus fiir das Sekretariat ergebenden
Arbeitsaufgaben sollen in ihrer praktischen Umsetzung gezielt gefestigt
und aufgetretene Probleme zu einer Losung gefiihrt werden.
Inhalt = Verschiedene Schiilerstatus - Prozesse des Schiilermanagements

* im Uberblick

(wiederholend. systematisierend, vertiefend, problemorientiert)
= Personal

=  Personalsuche (einfach und erweitert)

= Personal bearbeiten:

= Zuordnung unterrichtsrelevanter Facher
= Erh6éhungen/Minderungen, Anrechnungen, Abordnungen /
Freistellungen

=  Kursbearbeitung

= Wiederholung: Facher und Stundentafel

= Kurssuche

= Wiederholung: Kurse einrichten (Klassenkurse und tibergreifend

= Lehrer-Kurszuordnung/ Schiiler-Kurszuordnung

= Kurswechsel von Schiilern

=  Kurslisten (Bericht) - Abfrageassistent: Bereich Kurse
= Schiiler - Stufenwechsel im laufenden Schuljahr:

= Wiederholung im Sinne von Zuriickstufen
= vorzeitiges Hoherstufen

= Priifen der Unterrichtsverteilung
= UV-Planungsassistent

Methodik Information mit praktischen Ubungen in der LUSD

Lehrkraft VAk-Dozententeam

Termin / Zeit laufend / 9:00 bis 16:00 Uhr

Meldeschluss zwei Tage vor Beginn der Veranstaltung

Vorkenntnisse siehe , Kursfahrplan“ im Portal egovernment@school unter
https://www.egovschool-berlin.de/freierplatz

Veranstaltungsort jeder Veranstaltung im Portal egovernment@school ein Ort festgelegt:
= VAk Berlin: 10559 Berlin - TurmstraBe 86
= SenBJF - Standort AF: 10315 Berlin - Alt-Friedrichsfelde 60

=  SenBJF - Hauptgebaude: 10178 Berlin - Bernhard-WeiR-Stralle 6
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— Kursfahrplan - empfohlene chronologische Fortbildungsabfolge -

Schulleitung
M1M Basisschulung v
M1 Basiswissen
Schulleitung v
Sekretariat / VL
M2 Aufbauwissen
Schulleitung v
Sekretariat / VL
M3 Spezialwissen
Zeugnisse v
Schuljahreswechsel v
Release-Wechsel x

v’ - notwendig - sehr zu empfehlen
% - Teilnahme fakultativ

M1 Basiswissen

Sekretariat
Verwaltungsleitung

v

Einfilhrungsveranstaltung
+ Migrationsgesprach
9:00 - 12:30 ;
o RN
> V
v
Datenmigration ., M1 - (rollenspezifisch)

Befiillen" der Excel-Mappe
(mehrere Treffen)

Schulleitung

¥

LUSD - Einfiihrung
(zur Vorbereitung auf UWS)

¥
ows
Uberpriifungsworkshop

(Datenmigration)

M2 Aufbauwissen

o N2 (olerpastch,

gsleitung PN
'MQ—{W‘:@
Schulleitung

M3 Spezial

, M3 - Zeugniserstellung
1 Schulsekretariat

M3 - Neu in den Releases

- A
Schulsekretariat



