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Import der E-Mails in das neue E-Mail-Postfach des Berliner

Schulportals

lhre E-Mails kénnen Sie nun in das neue E-Mail-Postfach tibertragen.

Melden Sie sich am Berliner Schulportal an unter Anmelden > Login mit L-Kennung und navigieren
Sie zu Services und Werkzeuge. Klicken Sie auf Aktuelles Postfach - E-Mail fiir pddagogische Be-

schaftigte, um auf die Seite des Posteingangs lhres E-Mail-Postfaches zu gelangen.

1. Navigieren Sie in der Meniileiste oben rechts zum Werkzeug-Symbol (1). Offnen Sie die

Einstellungen per Rechtsklick in einem neuen Tab.
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2. Navigieren Sie im neuen Tab in der Meniileiste oben zu Apps und klicken Sie dort auf Por-
tal (2).
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3. Klicken Sie auf Berliner Schulportal (3). Sie werden automatisch eingeloggt.

P

Bitte melden Sie sich an

Hier kénnen Sie lhre Einstellungen zur Verschlisselung

i Berliner Schulportal °

festlegen

4, Wabhlen Sie auf der neuen Seite oben in der Meniileiste E-Mails iibertragen (4).

@ Verschliisselung E-Mails libertragen Uber dieses Portal @schule.berlin.de ~

Willkommen

Hier besteht die Mdglichkeit, Verschliisselung fiir dein E-Mail Account

einzurichten. Weiterhin gibt es hier einige Dokumentationsmaterialien.

5. Wahlen Sie tiber Datei auswahlen (5) die ZIP-Datei mit dem Export aus Ihrem alten E-

Mail-Postfach aus und starten Sie die Ubertragung mit einem Klick auf E-Mails iibertragen

(6).
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,E") Verschliisselung E-Mails tibertragen Uber dieses Portal’ @schule.berlinde v

E-Mails Gbertragen

Hier konnen Sie Ihre E-Mails von einem anderen Anbieter iibertragen.
Laden Sie einfach die ZIP-Datei hoch.

E-Mails Ubertragen

ZIP Datei hochladen
Bitte verwenden Sie den Expo Datei auswahlen | Keine Datei ausgewahlt
dem bisherigen Portal.
E-Mails Gbertragen

6. Schlief3en Sie das Fenster wéihrend des Vorgangs bitte nicht! Abhdngig von der Archiv-

gréfe kann die Ubertragung mehrere Minuten dauern.

g}“} Verschliisselung E-Mails Gibertragen Uber dieses Portal- @schule.berlinde

_Status der
Ubertragung

E-Mail Import erfolgreich abgeschlossen.

Zuriick zum Dashboard

7. Geschafft! Sobald die Ubertragung abgeschlossen ist, kénnen Sie zuriick in das Postfach

wechseln. Aktualisieren Sie die Seite, um zu priifen, ob der Import erfolgreich war.
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