LS VY

Veranstaltungs-Nr. FBZ/XX-SenBJF-XX

Titel Berliner Lehrkrafte-Unterrichts-Schul-Datenbank (LUSD)
M1: Basiswissen BLUSD fiir Sekretariat
Titel-Kurz M1-Sekretariat
Form Prasenzveranstaltung
Zielgruppe Sekretariat / Verwaltungsleitung
Lernziel Sie erarbeiten sich einen vertieften Uberblick zum Funktionsumfang der

LUSD und kénnen ihre spezifischen Aufgaben beim Schiillermanage-
ment im prozessualen Zusammenwirken mit der Schulleitung bei der
Organisation von Schulprozessen einordnen und praxisnah anwenden.
Inhalt = Anmeldeprozess - Passwortdanderung (Regeln)
= Rechteverwaltung: Benutzer - Benutzerprofile —
Benutzerberechtigungen, Elementarrollen
* Prozessorientierte Meniifiihrung - Navigation
= Hauptarbeitsbereiche des Sekretariats beim Schiillermanagement
= lhre rollenspezifischen Aufgaben im Zusammenwirken mit dem
Gesamtsystem(Unterrichtsorganisation)
= Erfassen, Suchen und Pflegen von Stammdaten
= Verschiedene Schiilerstatus in der LUSD
Definition/Bestimmung fir Schiileraufnahme, Einschulung,
Schulwechsel, interner Schulformiibergang}
= Suchfunktion (vertiefend)
Grundprinzip/Erweiterung an Beispielen
(Einfache Suche - Erweiterte Suche Expertensuche)
= Berichte und der Berichtsassistent fiir indiv. Abfragen
Einfiihrung/Uberblick Bereiche(Schiiler Personal - Klassen)
= Schiiler aufnehmen/ liberweisen/ abgeben:
=  Einschulungsverfahren an Grundschulen
= Ersterfassung von Schiilern im laufenden Halbjahr
= Aufnahme von Schiilern anderer LUSD-Schulen
= Schiiler freigeben Abganger ohne Wunschschule
= Uberweisen fiir externen Unterricht
= Umgang mit "Verweilern" und.,,Eilern

Methodik Information mit praktischen Ubungen in der LUSD

Lehrkraft VAk-Dozententeam

Termin / Zeit laufend / 9:00 bis 16:00 Uhr

Meldeschluss zwei Tage vor Beginn der Veranstaltung

Vorkenntnisse siehe , Kursfahrplan“ im Portal egovernment@school unter
https://www.egovschool-berlin.de/freierplatz

Veranstaltungsort jeder Veranstaltung im Portal egovernment@school ein Ort festgelegt:
= VAk Berlin: 10559 Berlin - TurmstraRBe 86
= SenBJF - Standort AF: 10315 Berlin - Alt-Friedrichsfelde 60

= SenBJF - Hauptgebaude: 10178 Berlin - Bernhard-WeiR-Stralle 6
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— Kursfahrplan - empfohlene chronologische Fortbildungsabfolge -
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