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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatséchliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.

Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den tatsachlich bei den
Benutzern der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Aus Griunden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung mannlicher und weiblicher Sprachformen verzichtet. Samtliche
Personenbezeichnungen gelten gleichwonhl fiir beide Geschlechter.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN Menus bzw. Menupunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
L Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Grun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen

Release 17 ,Stand: 26.05.2021, | eGov 6 — S9 Einwilligung zur Datenubermittlung an Lernplattformen pflegen 1
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Die Berliner LUSD unterstutzt bei der Pflege der Einwilligungen zur Datentibermittlung an Lernplattformen und bei der Ubermittlung der Daten an die
Lernplattformen fur Schiler und Personal.

Lernplattformen auswahlen und Datentbermittiung aus der Berliner LUSD aktivieren

Zunachst muss durch die Schulleitung festgelegt werden, an welche Lernplattformen die Datenlibermittlung erfolgen soll.

Lernplattform hinzufligen

1. Navigieren Sie zur Webseite SCHULE>SCHULBASISDATEN>SCHULSTAMMDATEN.

2. Wahlen Sie auf der rechten Seite das Register Einwilligungen aus.

Navigation Schnellsuche

v Schule

¥ Schulbasisdaten

® Schulstammdaten
Schulformen
Stufen/Semester
Facher
Fachersortierfolge
Stundentafel
Zusatzangebote
Raumbestand
Klassen-/Kursgrofien

Personal

Schulumfeld

Eigene Werte

Administration

Yy v v v v

Assistenten

> Schiuler

» Unterricht

Schule > Schulbasisdaten > Schulstammdaten

Schule
Schulnummer
Schultyp

Name
Schultrager
Schulleiter
Ganztagsangebot
Gltig ab

Profilwechsel

Adresse
Postleitzahl
Ort

Strafe
Hausnummer

Adresszusatz

Integrierte Sekundarschule
Gemeinschaftsschule 1
Berlin-Marzahn-Hellersdorf

Herbert Mustermann

l- Kein Eintrag - “ ‘
[ 1@
l | @
10115

Berlin-Mitte

keine Strasse
23

Einwilligungen

Lernplattformen

D Lernraum Berlin

S0

SCHLIEBEN

Release 17 ,Stand: 26.05.2021, | eGov 6 — S9 Einwilligung zur Datenubermittlung an Lernplattformen pflegen

3. Klicken Sie auf
hinzuzufugen.

um eine Lernplattform

Der Dialog Einwilligung Lernplattform
hinzufigen offnet.

Wahlen Sie durch Klicken in das Kontrollk&stchen
vor dem entsprechenden Datensatz eine
Lernplattform aus.

Einwilligung Lernplattform hinzufiigen

D Lernplattformen
I:‘ Lernraum Berlin
I:‘ bettermarks

[ | WebUntis

UBERNEHMEN ABBRECHEN
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. . UBERNEHMEN . R . .
4. Klicken Sie auf _ . Der Dialog Einwilligung Lernplattform hinzufigen schlief3t.

Die hinzugefiigte Lernplattform erscheint nun auf der Webseite SCHULE>SCHULBASISDATEN>SCHULSTAMMDATEN unter
S dem Register Einwilligungen.

Lemplattformen

Lernraum Berlin

5. Klicken Sie auf .
6. Klicken Sie auf SCHLIEBEN .

0

Stammdaten | BERIITEITGED]

Lernplattformen

E] Lernraum Berlin

Lernplattform l6schen

1. Navigieren Sie zur Webseite SCHULE>SCHULBASISDATEN>SCHULSTAMMDATEN.

2. Wahlen Sie auf der rechten Seite das Register Einwilligungen aus.

3. Wahlen Sie durch Klicken in das Kontrollkastchen vor dem entsprechenden Datensatz 0
die Lernplattform aus, die Sie I6schen mochten. Der Datensatz ist farbig markiert.

4. Klicken Sie auf 6 .

Release 17 ,Stand: 26.05.2021, | eGov 6 — S9 Einwilligung zur Datenubermittlung an Lernplattformen pflegen
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5. Klicken Sie auf SUEICHERN .

Es erscheint folgender Hinweis:

@ Beachten Sie, dass durch das Entfernen einer
Einwilligung alle Daten der betreffenden Personen
in der Lernplattform (itslearning) unwiderruflich
entfernt werden.

FORTFAHREN ABBRECHEN

6. Wenn Sie sicher sind, dass Sie den Léschvorgang fortsetzen wollen, klicken Sie auf FORTFAHREN .

7. Klicken Sie auf SCHLIEBEN )

Achtung!
' Beachten Sie, dass durch das Loschen einer Einwilligung alle Daten der betreffenden Personen in der Lernplattform unwiderruflich entfernt
werden.

Einwilligung bei Personal pflegen

Um beim Personal die Lernplattformen festzulegen, fir die die Einwilligung erteilt wurde, missen Sie wie folgt vorgehen:

1. Navigieren Sie zur Webseite SCHULE>PERSONAL>PERSONAL BEARBEITEN.

2. Kilicken Sie auf und wahlen Sie tiber den Dialog Personalsuche das Personal aus, bei dem Sie die Einwilligung eintragen mdchten.
Release 17 ,Stand: 26.05.2021, | eGov 6 — S9 Einwilligung zur Datenubermittlung an Lernplattformen pflegen
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BERLIN

5

Navigation Schnellsuche

Schule > Personal > Personal bearbeiten

‘rank - A014 - Gemeinschaftsschule 1 - Berlin-Mitte

Personen | Unterricht || Stunden H Unterrichtsverteilung |

Q) 0 DO O rersonal1/3 Q

©00

|

¥ Schule Schulbezogene Daten betriebliche Funktion
» Schulbasisdaten ADT-H |L h ‘
o (] -Hauptgruppe ehrer b ;

® Personal bearbeiten UV-relevant

Personalibersicht Mitglied Schulkonferenz

Fachgruppen Einwilligungen
> Schulumfeld i
» Eigene Werte e rmen
» Administration D Lernraum Berlin
> Assistenten
> Schiiler 9
> Untamrichi Sprechstunde

Wochentag Stunde

» Supportclient

Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.

Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.

_eto |

Unterschriften/Zeugni... [ KeiM “ [

eine Eintrage zur Anzeige vorhanden.

Raum

3. Wahlen Sie danach das Register Schule aus.
Der Bereich Einwilligungen befindet sich in der Mitte der
~ Webseite.

Sie wollen eine Lernplattform hinzufligen

L.1. Klicken Sie auf

Der Dialog Einwilligung Lernplattform hinzufligen
offnet.

D Lernplattformen

D Lernraum Berlin

D bettermarks

> Extras
» Statistik
060
be; =M
2. Wahlen Sie durch Klicken in das Kontrollk&stchen
vor dem entsprechenden Datensatz eine Lernplattform  aus.

. . UBERNEHMEN . . . " .
Klicken Sie auf . Der Dialog Einwilligung Lernplattform hinzufiigen schlief3t.
Die hinzugefiigte Lernplattform erscheint nun im Bereich Einwilligungen.

Lernplattformen
D Lernraum Berlin

D itslearning

O

Release 17 ,Stand: 26.05.2021, | eGov 6 — S9 Einwilligung zur Datenubermittlung an Lernplattformen pflegen

| | WebUntis
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3. Klicken Sie auf .
4. Klicken Sie auf SCHLIEBEN .

Sie wollen eine Lernplattform [6schen

Wabhlen Sie im Bereich Einwilligungen zunachst die Lernplattform aus, die Sie I6schen méchten.

Senatsverwaltung
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BERLIN

1. Klicken Sie dazu in das Kontrollkdstchen vor dem entsprechenden Datensatz den Sie I6schen méchten. Der Datensatz ist farbig markiert.

Lernplattformen

D itslearning

SO

2. Kilicken Sie auf e .Der Datensatz wird nun nicht mehr im Bereich Einwilligungen angezeigt.

Lernplattformen

|:| itslearning

SO

3. Kicken sie aut IS
4. Klicken Sie auf SCHLIEBEN .

Release 17 ,Stand: 26.05.2021, | eGov 6 — S9 Einwilligung zur Datenubermittlung an Lernplattformen pflegen
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Einwilligung bei Schiilern pflegen

Um bei Schiilern die Lernplattformen festzulegen, fir die die Einwilligung erteilt wurde, miissen Sie wie folgt vorgehen:

1. Navigieren Sie zur Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>SCHULERSTAMMDATEN.
2. Kilicken Sie auf und wahlen Sie Uber den Dialog Schilersuche den Schuler aus, bei dem Sie die Einwilligung eintragen mochten.
3. Wahlen Sie das Register Zusatz-Informationen auf der rechten Seite der Webseite aus.
\ Sie wollen eine Lernplattform hinzufiigen
@ Schiler > Schilerbasisdaten > Schulerstammdaten 0 0 o Schiiler 1/25 o 0
o A -13.11.2009 - GSS_GS - 05/1 - 5a - D093 Wagner - Gentjgschaftssc... . .
Navigation Schnellsuche <l [ s s 1 Kllcken Sle auf .

Schiiler Stammdaten | AR IEIT L
> Schule 2 2 F -
Status |Aktiv ‘ Schiiler
v Schiiler Nachname® E X Geburtsname ‘ ‘

v Schiilerbasisdaten Namenszusatz l— Kein Eintrag - “ ‘ Zusatz-Informationen
o
Schiilerstammdaten Vorhamas [ Impfnachweis l» Kein Eintrag - B l

Eltern/Ansprechpartner L
Schullaufoahn Bimame l | gutigab (I
Schulpflicht Geboren am* 13.11.2009 ® Einwilligungen

Der Dialog Einwilligung Lernplattform hinzufligen o6ffnet.

2. Wabhlen Sie durch Klicken in das Kontrollk&stchen
vor dem entsprechenden Datensatz eine Lernplattform

Qualifikationen Geburtsort* lBerlin ‘ r rmen aus.
Halbj, .-Dat x nnli
B:fml'gzi::g e Geschischt ‘mannllch 2 ‘ Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.

Konfession [— Kein Eintrag - “ ‘

Betriebe/Praktika

Kindergarten/Hort Adresse

Anmeldung zur Einschulung

» Kandidatenverfahren
PLZ* 12629 )
Ameling ort* Berlin-Hellersdorf |
Aufnahme zur Einschulung Strafie® |Alte Hellersdorfer Str. | D Lernplattformen
Schiileraufnahme Hausnummer* l}s( ‘
LABO-Import e [ ‘ Lernraum Berlin
» Unterricht v Auskunftssperre D 9 6
D itslearning
be;r;EEm | | bettermarks
| | WebUntis

UBERNEHMEN ABBRECHEN
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3. Klicken Sie auf . Der Dialog Einwilligung Lernplattform hinzuftigen schlief3t.

Die hinzugefugte Lernplattform erscheint nun im Bereich Einwilligungen.

Einwilligungen

. . SPEICHERN

D Lernraum Berlin 4. Klicken Sie auf .
. . SCHLIEBEN

5. Klicken Sie auf .

S0

Sie wollen eine Lernplattform [6schen

Wabhlen Sie im Bereich Einwilligungen zun&chst die Lernplattform aus, die Sie |dschen mdchten.

Senatsverwaltung
fir Bildung, Jugend
und Familie

BERLIN

1. Klicken Sie dazu in das Kontrollkastchen vor dem entsprechenden Datensatz den Sie I6schen mochten. Der Datensatz ist farbig markiert.

Einwilligungen

Lernplattformen

SO

Release 17 ,Stand: 26.05.2021, | eGov 6 — S9 Einwilligung zur Datenubermittlung an Lernplattformen pflegen
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2. Kilicken Sie auf 6 .Der Datensatz wird nun nicht mehr im Bereich Einwilligungen angezeigt.

Einwilligungen

Lernplattformen 3. Klicken Sie auf SPEICHERN .
Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.
. . SCHLIEBEN
4. Klicken Sie auf .

S0

Einwilligungen zuweisen und entfernen

Schulern die Einwilligung zuweisen

Uber die Webseite konnen Sie den Vermerk uber die Einwilligung zur Datentibermittlung an Lernplattformen fiir einzelne oder mehrere Schiiler gleichzeitig
nach Schulform, Stufe / Semester oder Klasse bearbeiten

1. Navigieren Sie zur Webseite UNTERRICHT>EXPORT / IMPORT>LERNPLATTFORMEN.

Release 17 ,Stand: 26.05.2021, | eGov 6 — S9 Einwilligung zur Datenubermittlung an Lernplattformen pflegen 9
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BERLIN

Navigation Schnellsuche

> Schule

» Schiler

¥ Unterricht

v Export / Import
ENC Export
ENC Import
Stundenplan
® Lernplattformen
» UV-Bearbeitung
> Leistungserfassung
» Mittlere Abschliisse
» Zeugnisse
» Zeugniskonfiguration

» Datenpriifungen

» Supportclient

> Extras

> Statistik

| T Berlin |

Unterricht > Export / Import > Lernplattformen

Personal

@© Schiilerauswahl

|:| Name

Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.

Lernraum Berlin

‘00

m/w Akt. Schulform Akt. Stufe Klasse

Sch.-Status Registrierung

©

Beachten Sie, dass durch das Entfernen einer Einwilligung alle Daten der betreffenden Personen in dem Service (z.B. in einer

Lernplattform) unwiderruflich entfernt werden.

SCHLIEBEN

2. Wahlen Sie das Register Schuler.

3. Klicken Sie auf

. Der Dialog Schulersuche 6ffnet sich.

Release 17 ,Stand: 26.05.2021, | eGov 6 — S9 Einwilligung zur Datenubermittlung an Lernplattformen pflegen
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Kandidaten Kandidaten Warteliste Angenommen
@ Schiiler Aktive Ehemalige Zugeordnete I:‘ Externe
‘ Erweiterte Suche H Expertensuche ‘

Nachname Schulform Stufe/Semester Klasse

l x] [ | 2l

L] S b | SR Spsem [ Khasee 4.  Geben Sie die gewiinschte Auswabhl fir die Suche ein.

Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.

Im Dialog Schilersuche erscheint nun eine Tabelle mit allen
Schulern, die die Auswabhlkriterien erfillen.

5. Klicken Sie auf

1
0 bis 0 von 0 Ergebnissen

ALLE WAHLEN WAHLEN ABBRECHEN

Kandidaten Kandidaten Warteliste Angenommen
@>‘ Schiiler Aktive Ehemalige Zugeordnete D Externe
‘ Erweiterte Suche H Expertensuche ‘

Nachname Schulform Stufe/Semester Klasse

l x] [ <] [ <] [sa J o

6. Markieren Sie einen oder mehrere Datensatze, indem Sie den
Haken in das Auswahlkastchen vor dem entsprechenden Schiiler
setzen. Der Datensatz ist blau hinterlegt. ||| e /e S /e [ Klmees chee

GSS_GS 05/1 5a 10K10-Gena
. . WAHLEN
7. Klicken Sie auf .

Der Dialog Schilersuche schlief3t sich und Sie befinden sich
wieder auf der Webseite UNTERRICHT>EXPORT / IMPORT>
LERNPLATTFORM im Register Schuler. Auf der Webseite
erscheint eine Tabelle mit den ausgewahlten Schilern.

2]

GSS_GS 05/1 5a 10K10-Gen
GSS_GS 05/1 5a 10K10-Gen
GSS_GS 05/1 5a 10K10-Gen
GSS_GS 05/1 5a 10K10-Gen
GSS_GS 05/1 5a 10K10-Gen
GSS_GS 05/1 5a 10K10-Gen
GSS_GS 05/1 5a 10K10-Genv

[ JO: T S S e -

u
u
L
L
L
U
U
O

«

~

1
1 bis 25 von 25 Ergebnissen

ALLE WAHLEN ABBRECHEN

Release 17 ,Stand: 26.05.2021, | eGov 6 — S9 Einwilligung zur Datenubermittlung an Lernplattformen pflegen
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Unterricht > Export / Import > Lernplattformen

@© Schiilerauswahl

D Name m/w Akt. Schulform Akt. Stufe Klasse  Sch.-Status Registrierung
D m GSS_GS 05/1 S5a Aktiv 14.01.2021 A
D m GSS_GS 05/1 5a Aktiv

D w GSS_GS 05/1 5a Aktiv

[] w  GSS.GS 05/1 5a Aktiv

D m GSS_GS 05/1 S5a Aktiv

D m GSS_GS 05/1 S5a Aktiv

D w GSS_GS 05/1 S5a Aktiv

D m GSS _GS 05/1 S5a Aktiv

[ ] w  GSS GS 05/1 5a Aktiv 14012021 v
{Lemraum Berlin 4 ]0 0 @

Beachten Sie, dass durch das Entfernen einer Einwilligung alle Daten der betreffenden Personen in dem Service (z.B. in einer

Lernplattform) unwiderruflich entfernt werden.

SCHLIEBEN

) . SPEICHERN
11. Klicken Sie auf .

) . SCHLIEGEN
12. Klicken Sie auf .

Wenn die Einwilligung fir einen Schiler hinterlegt ist, werden folgende Datenfelder an die Lernplattform exportiert: Vorname, Nachname, Klasse,

Klassenlehrer und Kurse.

Senatsverwaltung
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8. Markieren Sie einen oder mehrere
Datensatze, die Sie bearbeiten wollen, indem Sie den Haken
in das Auswahlkastchen vor dem entsprechenden
Schiler setzen. Der Datensatz ist blau hinterlegt.

9. Wabhlen Sie unten links Uber die Auswahl, die Lernplattform
aus, fur die Sie die Einwilligung zuweisen wollen.

Lernraum Berlin v

Lernraum Berlin
itslearning
bettermarks
WebUntis

10. Klicken Sie auf , um fur den/die
markierten Schiler die Einwilligung zu
hinterlegen.

Release 17 ,Stand: 26.05.2021, | eGov 6 — S9 Einwilligung zur Datenubermittlung an Lernplattformen pflegen 12
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Bei Schilern die Einwilligung entfernen

Vollziehen Sie die Schritte 1. bis 9. wie im Absatz Einwilligung zuweisen beschrieben.

@

Danach klicken Sie auf .

. . SPEICHERN SCHLIEBEN
Beenden Sie den Vorgang mit und .

' Beachten Sie, dass durch das Entfernen einer Einwilligung alle bereits tbermittelten Daten der betreffenden Person(en) im Lernraum
¢ Berlin unwiderruflich entfernt werden.

Personal die Einwilligung zuweisen

Uber die Webseite konnen Sie den Vermerk tiber die Einwilligung zur Dateniibermittlung an den Lernraum Berlin fiir einzelne oder mehrere Mitarbeiter
gleichzeitig bearbeiten.

9 e Nur AV-relevantes Personal wird in den Lernraum exportiert.
e Unter SCHULE>PERSONAL>PERSONAL BEARBEITEN im Register Schule muss der Haken bei ,,UV-relevant® gesetzt sein und eine

- entsprechende ADT-Hauptgruppe ausgewahlt sein.

1. Navigieren Sie zur Webseite UNTERRICHT>EXPORT / IMPORT>LERNPLATTFORM

Release 17 ,Stand: 26.05.2021, | eGov 6 — S9 Einwilligung zur Datenubermittlung an Lernplattformen pflegen 13
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BERLIN

Unterricht > Export / Import > Lernplattformen

Schiiler | BEEEIEL

Q Personalauswahl

D Kiirzel Name ADT-Hauptgruppe

Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.

Lernraum Berlin < ‘G Q

Beachten Sie, dass durch das Entfernen einer Einwilligung alle Daten der betreffenden Personen in dem Service (z.B. in einer
Lernplattform) unwiderruflich entfernt werden.

SCHLIEBEN

2. Wahlen Sie das Register Personal.

3. Kilicken Sie auf . Der Dialog Lehrersuche 6ffnet sich.

Release 17 ,Stand: 26.05.2021, | eGov 6 — S9 Einwilligung zur Datenubermittlung an Lernplattformen pflegen




Personalauswahl

ADT-Hauptgruppe  Kiirzel Nachname Mitarbeiterkreis

‘* ol ‘ “ ‘ ]‘ ‘ “
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R 4. Geben Sie die gewlinschte Auswabhl fir die Suche ein.

D ADT-Hauptgr Kiirzel » Name Vi N Amtliche Fun ADT-Schliisse

Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.

ALLE WAHLEN WAHLEN ABBRECHEN

6. Markieren Sie einen oder mehrere Datensétze, indem Sie den Haken
in das Auswahlkéstchen vor dem entsprechenden Schuler setzen. Der
Datensatz ist blau hinterlegt.

. . WAHLEN
7. Klicken Sie auf .

Der Dialog Lehrersuche schlief3t sich und Sie befinden sich
wieder auf der Webseite UNTERRICHT>EXPORT / IMPORT>
LERNPLATTFORM im Register Personal. Auf der Webseite
erscheint eine Tabelle mit den ausgewéahlten Mitarbeitern.

5. Kilicken Sie auf

o

Im Dialog Lehrersuche erscheint nun eine Tabelle mit allen
Schulern, die die Auswahlkriterien erfillen.

Personalauswah

ADT-Hauptgruppe  Kiirzel Nachname Mitarbeiterkreis
B Jr | [ | [LEK-Lehrkrafte <] @

Personal der Schule

\:‘ ADT-Hauptgr Kiirzel Name Vi Mitarbeiterkr Amtliche Fun ADT-Schliisse

|:| Lehrer A014 Lehrkrafte - kein Eintrag~
D Lehrer A015 Lehrkrafte - kein Eintrag
D Lehrer A016 Lehrkrafte - kein Eintrag
I:‘ Lehrer A017 Lehrkrafte - kein Eintrag

I:‘ Lehrer A018 Lehrkrafte - kein Eintrag

\:‘ Lehrer B009 Lehrkrafte - kein Eintrag

l:‘ Lehrer B010 Lehrkrafte - kein Eintrag

I:‘ Lehrer B012 Lehrkrafte - kein Eintrag
v

1 1 ahrar RN1% 1 ohrbesfra - Vain Fintran

ALLE WAHLEN WAHLEN ABBRECHEN
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S0

Unterricht > Export / Import > Lernplattformen

Schiiler | BREIEGLELE

@ Personalauswahl

D Kiirzel Name

H RN RSN NN

R002

’Lernraum Berlin “ ‘@ Q

ADT-Hauptgruppe
Lehrer
Lehrer
Lehrer
Lehrer
Lehrer
Lehrer
Lehrer
Lehrer

Lehrer

Beachten Sie, dass durch das Entfernen einer Einwilligung alle Daten der betreffenden Personen in dem Service (z.B. in einer

Lernplattform) unwiderruflich entfernt werden.

SCHLIEBEN

10.

11.

12.

Senatsverwaltung
fir Bildung, Jugend B E R LI N

und Familie

Markieren Sie einen oder mehrere
Datensétze, die Sie bearbeiten wollen, indem
Sie den Haken in das Auswahlkastchen vor
der entsprechenden Lehrkraft setzen. Der
Datensatz ist blau hinterlegt.

Wahlen Sie unten links tber die Auswahl, die
Lernplattform aus, fur die Sie die Einwilligung
zuweisen wollen.

Lernraum Berlin v

Lernraum Berlin
itslearning
bettermarks
WeblUntis

Klicken Sie auf , um fir den/die
markierte/n Lehrer die Einwilligung zu
hinterlegen.

) ) SPEICHERN
Klicken Sie auf )

) ) SCHLIEGEN
Klicken Sie auf )

Wenn die Einwilligung fir einen Schiler hinterlegt ist, werden folgende Datenfelder an die Lernplattform exportiert: Vorname, Nachname, Klasse,

Klassenlehrer und Kurse.
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0 Senatsverwaltung
fir Bildung, Jugend B E R L I N
und Familie

Bei Personal die Einwilligung entfernen

Vollziehen Sie die Schritte 1. bis 9. wie im Absatz Einwilligung zuweisen beschrieben.

@

Danach klicken Sie auf .

. . SPEICHERN SCHLIEBEN
Beenden Sie den Vorgang mit und .

' Beachten Sie, dass durch das Entfernen einer Einwilligung alle bereits tbermittelten Daten der betreffenden Person(en) im Lernraum
¢ Berlin unwiderruflich entfernt werden.

Einladungscode und Bericht erstellen
Einladungscode und Bericht fur Schuler erstellen

1. Sollten Sie sich nicht bereits auf der Webseite befinden und Schiler ausgewahlt haben, so navigieren Sie zur Webseite UNTERRICHT>EXPORT /
IMPORT> LERNPLATTFORM und wahlen Sie das Register Schiuler.

2. Starten Sie die Schilersuche und wahlen Sie einen, mehrere oder alle gewlinschten Schiiler aus (vgl. Schritte 1. bis 7. im Abschnitt Schilern die

Einwilligung zuweisen Die ausgewahlten Schiler erscheinen in der Tabelle.

3. Markieren Sie den Datensatz, den Sie bearbeiten mochten, indem Sie den Haken im Auswahlkastchen vor dem Schiler setzen. Der Datensatz ist
blau hinterlegt. Sie kdnnen natirlich auch mehrere oder alle Schiler auswahlen.

4. Vergewissern Sie sich, dass die Spalte Registrierung leer ist.
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Senatsverwaltung
fir Bildung, Jugend B E R LI N
und Familie

) ) @ ) SPEICHERN
5. Klicken Sie auf und anschlieRend auf

In der Spalte Registrierung erscheint das Datum des folgenden Tages. Die Datensatze in der Tabelle sind nicht markiert.

Unterricht > Export / Import > Lernplattformen

Personal

@ Schiilerauswahl

D Name m/w Akt. Schulform Akt. Stufe Klasse Sch.-Status Registrierung
D w  GSS GS 05/1 5a Aktiv 14012021 A
[] w  GSS GS 05/1 5a Aktiv 14.01.2021

[ ] w  GSS GS 05/1 5a Aktiv 14.01.2021

D m GSS_GS 05/1 5a Aktiv 14.01.2021

[ ] m  GSS_GS 05/1 5a Aktiv 14.01.2021

D m  GSS_GS 05/1 5a Aktiv 14.01.2021

D m  GSS_GS 05/1 5a Aktiv 14.01.2021

[ ] m  GSS_GS 05/1 5a Aktiv 14.01.2021

[ ] m  GSS GS 05/1 5a Aktiv 14012021 Vv
U_ernraum Berlin ‘J 00 (Co)

Beachten Sie, dass durch das Entfernen einer Einwilligung alle Daten der betreffenden Personen in dem Service (z.B. in einer
Lernplattform) unwiderruflich entfernt werden.

SPEICHERN SCHLIEBEN

6. Markieren Sie den Datensatz, fiir den Sie einen Bericht erstellen mochten, indem Sie den Haken im Auswahlkastchen vor dem Schiiler setzen. Der
Datensatz ist blau hinterlegt. Sie kbnnen nattrlich auch fir mehrere Schiuiler gleichzeitig Berichte erstellen.
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Senatsverwaltung
fir Bildung, Jugend B E R LI N
und Familie

BERICHT
7. Die Schaltflache Bericht ist jetzt aktiviert. Klicken Sie auf _ Ein Bericht im PDF-Format wird generiert.

8. Im unteren Bereich der Webseite 6ffnet sich ein Dialog (&hnlich wie dieser).

Machten Sie ,Report.pdf” (71,6 KB) von , anwetest-oh.blusd.verwalt-berlin.de” &ffnen cder speichern? Offnen Speichern hd Abbrechen

9. Klicken Sie auf 6ffnen, wenn Sie den Bericht sofort ausdrucken méchten oder auf die Auswahl Speichern und klicken Sie dann auf Speichern unter
wenn Sie die Berichte spater ausdrucken méchten.

. . SCHLIEBEN
10. Klicken Sie auf .

Beispiel Bericht:

Gemeinschaftsschule 1 keine Strasse 23
10115 Berlin-Mitte
Tel: 0000000000

far Klasse 5a

Wir laden dich/Sie zur Teilnahme am Lernraum Berlin unserer Schule ein
Bitte melde/n dich/Sie sich unter https://www lemraum-berlin de/registrierung
ab dem 15.01.2021

mit folgendem Registnierungscode an:

XX3Up4mU

10115 Berlin-Mitte, 14.01.2021
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